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Introducao

A organizacao e o funcionamento do Colégio, bem como o bem-estar de todos
os que nele convivem, estudam e trabalham, implicam naturalmente a

corresponsabilizacdo de todos os parceiros envolvidos.

O regulamento interno emerge, pois, como instrumento regulador da
atividade escolar, sendo que o seu enfoque é instintivamente colocado no respeito

pelos direitos de cada individuo e no cumprimento dos deveres estabelecidos.

Documento estrutural, sujeito a retificagcdes, em tempo devido, justificadas
pela necessidade de garantir a crescente qualidade na organizacio e no
funcionamento do Colégio e pelas alteracdes a legislacdo vigente, o regulamento
interno assume-se, também, como incontornavel referéncia no exercicio das
competéncias dos diferentes 6rgdos escolares, por sua vez determinantes para a

consolidacdo e desenvolvimento da identidade do Colégio do Castanheiro.

Analisado e aprovado pelo conselho pedagodgico, o regulamento interno
aplica-se a toda a comunidade educativa, de quem se espera um notdrio contributo
para o bem-estar, a disciplina, a inovag¢do, o rigor e a exceléncia da realidade

experimentada diariamente no Colégio.
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Capitulo I

DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 1.2
AmBITO

O regulamento interno do Colégio do Castanheiro, doravante designado por RI,
estabelece as normas de conduta a observar no Colégio do Castanheiro por parte
de toda a comunidade educativa, sem prejuizo do escrupuloso respeito pelas
disposicoes legais produzidas superiormente.
O RI é um instrumento regulador da dinamica do Colégio, facilitando a organizacao,
a coordenacdo e o funcionamento da atividade escolar.
No RI constam os direitos e deveres de todos os membros da comunidade

educativa.

ARTIGO 2.°
IDENTIFICACAO DO COLEGIO DO CASTANHEIRO

O Colégio do Castanheiro, com o Alvara de Utilizacdo N.2 314/10, de 10 de
setembro, iniciou a sua atividade no ano letivo 2010-2011, depois de ter sido
inaugurado no dia 7 de setembro de 2010.

O Colégio tem como entidade proprietaria a Tetrapi - Centro de Actividades
Educacionais, SA.

O Colégio goza de autonomia cultural, cientifica pedagogica, administrativa e
financeira e de paralelismo pedagogico conferido pelo 6rgao do Governo Regional
com competéncia em matéria de educacao.

Apostado na materializacdo/operacionalizacdo do projeto educativo, o Colégio
desenvolve um sistema educativo em prol da formacdo integral dos alunos, sendo
que a exceléncia, o humanismo, a inovacdo e o bem-estar sao paradigmas de

referéncia da globalidade dos agentes educativos.
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RO Regulamento Interno
ARTIGO 3.2

LoGOTIPO DO COLEGIO DO CASTANHEIRO
O Colégio do Castanheiro adota como logo6tipo na documentacgao e nos eventos em

que se faca representar:

CASTANHEIRO

0 castanheiro é o elemento relevante do logétipo. Arvore duradoura, o castanheiro
ergue-se firmemente a entrada para simbolizar geracdes defensoras de valores que
se pretendem perpetuados no tempo. Manifestacoes de vida, os ourigcos sdo a
protecdo das castanhas, que, a semelhanca dos alunos, sdo fruto de um processo de
crescimento e maturacgdo protegido. Este é o simbolo de um projeto consciente,
evolutivo e perpetuador de valores enraizados na terra.

O castanheiro é protegido por um tetraedro (simbolo herdado da entidade titular
do Colégio - Tetrapi Centro de Actividades Educacionais, SA) composto por quatro
faces que simbolizam a comunidade educativa: alunos, encarregados de educacao,
pessoal docente e pessoal ndo docente.

As seis arestas do tetraedro representam a Ciéncia, a Arte, as Letras, o Desporto, a
Cidadania e a Identidade.

Pontos de equilibrio, os vértices do tetraedro sdo os principios orientadores do

Colégio: Humanismo, Exceléncia, Inovacdo e Bem-Estar.

ARTIGO 4.2

INSTALACOES
Localizado na cidade de Ponta Delgada, Rua de Sao Gongalo, n.2 113, o Colégio
dispde de instalacdes caraterizadas pela evidente funcionalidade e modernidade.
Construidas para responder ao modelo educativo que se afirma pela diferenca e
pelo carater inovador na resposta aos desafios colocados pela sociedade em
constante transformacao, as instalacdes sdo dotadas de materiais e equipamentos

de ponta, por forma a garantir o desenvolvimento teérico-pratico do processo de
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ensino e aprendizagem, no qual os alunos sdo efetivamente o centro de toda

atencdo educativa/formativa.
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COLEGIO D

CASTANHEIRO

CAPITULO II

Regulamento Interno

ESTRUTURA E ORGANIZACAO

ARTIGO 5.

ESTRUTURA ORGANICA

Entidade Titular
(Tetrapi, SA)

|

Conselho de Administragdo
e gestdo Escolar (CAGE)

Diregdo
Administrativo-
Financeira
-
[ I T 1 ] I I T
< Departamento . Departamento Gabinete de v
Gesta}: de de Servicos Asse/ssyna v Marketing e Conse]lhp Encarregad_osde Associagdo de
Servigos e Juridica " . N Pedagdgico Educagdo Estudantes
Técnicos Financeiro Comunicagdo
T v
o = Assessoria [

Higiene e Manutengdo e - " _ Departamentos || I

Seguranca servicos Financeira I Oralees | Associagdo CC
Transporte Redese Servigos 1 Tutorias _Conselho de Representantes de

telecomunicagdes Académicos Encarregados de Educagio
Catering

ARTIGO 6.2

ENTIDADE TITULAR

Diregdo
Pedagdgica

¥

Parlamento Espago Satide Parque Lidico e

Ambiental
T

| Gabinetede
| Enfermagem

Gabinete de
| Nutricdo

Servigo de
- Psicologiae
Orientagdo

1. A entidade titular do Colégio (Tetrapi, Centro de Actividades Educacionais, SA),

reconhecida como pessoa coletiva com personalidade juridica, é a primeira e

principal promotora de toda a acdo educativa realizada no Colégio.

2. A entidade titular é responsavel pela definicdo e aplicacdo dos principios

orientadores da politica educativa e administrativa do Colégio, delegando poderes

no administrador para a representar diretamente no 6rgdo colegial de gestao e

administracdo escolar, doravante designado de CAGE.

3. Compete a entidade titular, sem prejuizo para a autonomia do Colégio,

designadamente:
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a. Definir os objetivos do Colégio do Castanheiro, a sua estrutura organica, a forma

de governo, gestao e organizacao que adota e os demais aspetos fundamentais
da sua organizacao e funcionamento;

b. Dotar o Colégio de estatutos;

c. Afetar ao Colégio um patrimonio especifico em instalacdes e equipamentos que
ficardo exclusivamente afetos a sustentacao e funcionamento do mesmo;

d. Nomear os titulares dos 6rgdos de direcdo e destitui-los livremente;

e. Prever, depois de ouvido o CAGE, a contratacdo de todos os recursos humanos,
docentes e ndo docentes, necessarios ao funcionamento do Colégio e dos

servicos que lhe forem afetos;

ARTIGO 7.°
CONSELHO DE ADMINISTRACAO E GESTAO ESCOLAR
DEFINICAO
1. O CAGE é o 6rgao responsavel pela definicdo dos objetivos globais do Colégio, bem

como pela sua gestdo e organizacao.

ARTIGO 8.°
COMPOSICAO
1. O CAGE é composto por:
a. Diretor administrativo-financeiro, que preside;
b. Diretor pedagégico;
c. Vice-diretor pedagogico.
2. 0O CAGE poderd, sempre que se justifique, contar com a presenca do chefe dos

servicos administrativos e/ou do chefe de seccdo os servicos académicos.

ARTIGO 9.2
COMPETENCIAS
1. Ao CAGE compete:
a. Participar na elaboragdo do projeto educativo do Colégio e prop6-lo ao Conselho
Pedagodgico para parecer e, por ultimo, a entidade titular para aprovacao;

b. Sugerir alteracdes ao RI do Colégio;
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c. Defender e promover a qualidade do ensino ministrado;

Regulamento Interno

d. Defender e promover a conservacdo das instalacdes e equipamentos do Colégio

e de todo o seu patrimonio;

e. Organizar o regime de avaliagdo de desempenho do pessoal docente e nao

docente;

f. Apreciar e aprovar o orcamento geral de funcionamento do Colégio e submeté-

-lo a aprovacao final da Entidade titular.

ARTIGO 10.°

FUNCIONAMENTO
O CAGE reune ordinariamente uma vez por semana e, a titulo extraordindrio,
sempre que for convocado pelo seu presidente ou pela maioria dos seus membros.
Na auséncia e/ou impedimento do presidente do CAGE, este é substituido pelo
diretor pedagégico.
As decisdes do CAGE sao tomadas por maioria absoluta, tendo o presidente voto de
qualidade em caso de empate.
A convocatoria com a ordem de trabalhos é da responsabilidade do presidente e
divulgada com 48 horas de antecedéncia, no minimo.
Das reunides do CAGE sdo lavradas atas que, depois de lidas e aprovadas, sdo

assinadas por todos os presentes.

ORGAOS DE COMPETENCIA ADMINISTRATIVA

ARTIGO 11.¢
DIRECAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
DEFINICAO
A dire¢do administrativo-financeira, doravante designada por DAF, é o 6rgao
executivo de administracdo e de gestao do Colégio, responsavel pela defini¢do de
procedimentos capazes de enfrentar os desafios quotidianos, com ousadia da

inovacao, do didlogo e da pratica de principios e valores incontestaveis.
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ARTIGO 12.°

COMPOSICAO

1. A DAF é formada por:

a. Administrador, que preside;

b.

C.

Diretor financeiro;

Chefe dos servigos administrativos.

2. ADAF é assessorada por outros elementos, com a necessaria preparagdo académica

e profissional, que complementam a sua a¢do junto de cada sector de atividade.

3. A DAF podera, sempre que se justifique, solicitar a presenca do chefe de seccao dos

servicos académicos e dos colaboradores que prestam consultoria e assessoria na

area financeira, da contabilidade e da fiscalidade, bem como de outros sectores.

ARTIGO 13.2

COMPETENCIAS

1. Compete a DAF:

a.

Determinar e fazer cumprir normas, regulamentos e linhas de orientagdo sobre
a administracao do Colégio;

Criar instrumentos e modelos de gestdo que venham a conferir ao Colégio
flexibilidade e eficiéncia no desempenho das funcdes subjacentes aos diferentes
sectores deste Orgao;

Elaborar o plano de orgamento do Colégio, respeitando as diretrizes da entidade
titular;

Definir orientagdes sobre a politica financeira;

Verificar a legalidade da gestao financeira do Colégio;

Deliberar em matéria administrativo-financeira do Colégio;

Organizar toda a area contabilistica, obrigac¢des fiscais e descontos obrigatérios
para Seguranca Social e Caixa Geral de Aposentagdes, elaborando mapas e
estatisticas oficiais;

Autorizar, depois de ouvida a dire¢do pedagogica, doravante designada por DP,
a admissao de alunos no Colégio em condi¢cdes especiais, segundo critérios de

atribuicdo de bolsas de estudo definidas pela entidade titular;
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i. Definir a politica dos recursos humanos, em todos os seus campos, de modo a

uniformizar procedimentos;

j.  Participar com a DP no processo de sele¢do e recrutamento de pessoal docente
e nao docente;

k. Nomear os coordenadores dos servigos especializados, assessores e os restantes
cargos existentes no Colégio, ndo atribuidos a outros 6rgaos;

. Organizar a distribui¢do de servigo do pessoal afeto a area administrativa;

m. Participar na celebracdo de contratos com o 6rgao do Governo Regional dos
Acores que tutela a educacgao;

n. Estabelecer, juntamente com a DP, protocolos e acordos de cooperagdo ou de
associacdo com outras escolas e instituicbes de formacdo, autarquias e
coletividades;

o. Desenvolver e aplicar filosofias de gestdo voltadas para as necessidades da
comunidade educativa;

p. Gerir as instalacdes, espacos e equipamentos, bem como outros recursos;

g- Zelar pela atualizacdo do cadastro patrimonial do Colégio;

r. Aprovar o plano preventivo de manutencdo e a execucdo dos respetivos
servigos;

s. Elaborar contratos de prestacdo de servicos;

t. Avaliar a qualidade dos servigos prestados pelas entidades com contratos com o
Colégio;

u. Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas na lei e no presente

regulamento.

ARTIGO 14.°
FUNCIONAMENTO
1. A DAF reune ordinariamente duas vezes por més e, a titulo extraordinario, sempre
que for convocada pelo seu presidente.
2. Os membros da DAF respeitam o principio da necessidade de conhecer e da
vantagem e oportunidade de informar.
3. Asdecisoes da DAF sdo tomadas por maioria absoluta, tendo o presidente voto de

qualidade em caso de empate.
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A convocatéria com a ordem de trabalhos é da responsabilidade do presidente da

DAF.
Das reunidoes da DAF sao lavradas atas que, depois de lidas e aprovadas, sdo

assinadas pelo secretario e pelo presidente da reuniao.

ARTIGO 15.°
DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO
O diretor administrativo-financeiro é o administrador delegado da entidade titular,
executivo responsavel pela politica econémica, financeira, laboral e juridica do
Colégio.
O diretor administrativo-financeiro exerce as suas fun¢des na dependéncia direta

da entidade titular.

ARTIGO 16.°

COMPETENCIAS DO DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO
Assumir, por delegacdo da entidade titular, a responsabilidade ultima na gestao
administrativa, econ6mica e financeira do Colégio.
Representar, em nome da entidade titular, o Colégio nas diversas instancias,
designadamente, forenses, governamentais e civis.
Superintender a atuacao do conselho de administracao e gestao escolar do Colégio.
Celebrar contratos com organismos estatais e outras instancias em nome do
Colégio.
Preparar o or¢amento geral de funcionamento do Colégio a apresentar ao CAGE,
que, depois de apreciado, o submetera a entidade titular para aprovacgao.
Executar o or¢camento aprovado pela entidade titular e elaborar o relatério anual
de contas a apresentar ao CAGE escolar que o submetera a entidade titular para
aprovacao final.
Assinar todos os contratos que vierem a ser celebrados com os colaboradores do
Colégio, docentes ou ndo docentes, estabelecendo as relagdes laborais
correspondentes.

Apresentar ao CAGE informagdes periddicas sobre a execucdo do orgamento anual.
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Supervisionar a coordenacdo dos servicos de catering, transporte, higiene e

seguranca.
Autorizar a compra do material didatico, ordenar os pagamentos e definir o modelo
de gestdo dos servicos de aprovisionamento.

Zelar pela conservacao do edificio escolar e executar as obras devidamente
autorizadas pela Entidade titular.

Investir para beneficio atual e/ou futuro da comunidade educativa e do Colégio.
Contrair responsabilidades em nome do Colégio, devidamente autorizadas pela
entidade titular.

Aferir a cobranga das propinas e de outros pagamentos e ratificar os livros de
contabilidade.

Movimentar as contas bancdrias de acordo com os poderes que lhe sejam
outorgados.

Gerir verbas e subsidios escolares e supervisionar as candidaturas dos alunos as
bolsas de estudo.

Coordenar, em articulacdo com a dire¢do pedagogica, o trabalho do pessoal auxiliar
de acdo educativa.

Promover, em articulacdo com a direcdao pedagdgica, a qualificacdo profissional do
pessoal auxiliar e de servigos.

Supervisionar o cumprimento das disposi¢des relativas a saude, higiene, e
seguranca no trabalho.

Preparar os processos que digam respeito a assuntos disciplinares e/ou de
despedimento do pessoal docente e ndo docente, apresentando-os ao conselho de
administracdo e gestdo escolar.

Fazer cumprir as normas referentes a remuneragdes e vencimentos e apresentar

as entidades competentes todos os documentos e relatérios exigidos por lei.

ARTIGO 17.°

SUBSTITUICAO
O diretor administrativo-financeiro é substituido, nas suas faltas e impedimentos,
pelo diretor pedagogico e, em caso de matérias de gestdo corrente, pelo chefe dos

servigos administrativos.
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ARTIGO 18.°
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO
DEFINICAO
1. O departamento administrativo-financeiro tem como missao assegurar a gestdo
administrativa, econémica, financeira, patrimonial e de recursos humanos de

acordo com as diretivas dos 6rgaos de administracao e gestao.

ARTIGO 19.¢
COMPOSICAO
1. O departamento administrativo-financeiro é composto por:
a. Chefe dos servicos administrativos, que preside;
b. Chefe de sec¢do dos servicos académicos;

c. Assistentes administrativos.

ARTIGO 20.¢
COMPETENCIAS
1. Compete ao departamento administrativo-financeiro:

a. Preparar a proposta de orcamento, organizar a conta de geréncia e os relatérios
de execucdo orcamental;

b. Coordenar a elaboracdo dos planos e relatérios de atividades;

c. Assegurar a gestdo financeira, contabilidade geral, analitica e de tesouraria,
arrecadar as receitas e processar e liquidar as despesas inerentes ao exercicio
da atividade do Colégio do Castanheiro;

d. Elaborar todos os procedimentos inerentes a aquisicao de bens e servicos e de

empreitadas de obras de manutenc¢ao ou outras;

e. Ter em dia o inventario dos bens proprios do Colégio;

f. Efetuar a gestao dos recursos humanos do Colégio;

g. Promover a elaboracao do plano de formacao profissional do pessoal;

h. Assegurar a elaboracdo de estudos sobre seguranca, higiene e satde no

trabalho;

i. Assegurar os servicos de expediente geral;
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j.  Assegurar as demais fun¢des que lhe sejam cometidas pelo administrador

delegado.

ARTIGO 21.¢

FUNCIONAMENTO
O departamento administrativo-financeiro retiine ordinariamente uma vez por més
e, a titulo extraordinario, sempre que for convocada pelo seu presidente.
Os membros do departamento partilham o dever de informar e fomentam o espirito
de coesdo na realiza¢do de tarefas e na busca de solu¢des que melhor sirvam os
interesses da instituicao.
As decisoes do departamento administrativo-financeiro sdo tomadas por maioria
absoluta, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate, e submetidos
ao diretor administrativo-financeiro para apreciacao e deliberacao.
A convocatéria com a ordem de trabalhos é da responsabilidade do chefe dos
servigos administrativos.
Das reunides do departamento administrativo-financeiro sao lavradas atas que,
depois de lidas e aprovadas, sao assinadas pelo secretario e pelo presidente da

reuniao.

ARTIGO 22.¢
CHEFE DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
O chefe dos servicos administrativos desempenha as suas fung¢des na dependéncia
direta da DAF.
O chefe dos servicos administrativos colabora com os diferentes 6rgaos do Colégio,

no sentido da procura da qualidade e da exceléncia na atividade educativa.

ARTIGO 23.2
CHEFE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

COMPETENCIAS

1. Sao competéncias do chefe de servicos administrativos:

a. Cumprir as normas, procedimentos e determinag¢des da DAF;

b. Organizar e coordenar os servicos administrativos e financeiros do Colégio;
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c. Assumir a gestdo administrativa e financeira do quotidiano;

d. Proceder ao pagamento de fornecedores e prestacoes de servico, de salarios e
outros vencimentos;

e. Gerir a central de compras do Colégio, segundo os critérios definidos e
aprovados pela DAF;

f. Assegurar a tesouraria, garantir as necessidades de aprovisionamento e
acompanhar a gestao do economato;

g. Responsabilizar-se pelo arquivo documental do Colégio, nos seus aspetos
académicos e administrativos;

h. Despachar a correspondéncia oficial do Colégio;

i. Superintender nos servigos académicos, em estreita colaboracdo com o Chefe de
Seccdo, no que diz respeito aos servicos administrativos dele dependente;

j. Coordenar a area administrativa, contabilidade e tesouraria, do Colégio,
mediante as orienta¢des da DAF;

k. Estar ao corrente da legislacao comercial e laboral que diga respeito ao Colégio
e fornecer essa informacao aos interessados;

. Informar regularmente a DAF sobre os dados contabilisticos e financeiros;

m. Acompanhar os reembolsos do seguro de acidentes escolares, de trabalho e de
edificio e equipamentos e assegurar que as condi¢des contratuais estdo a ser
totalmente honradas;

n. Responder asolicitacdes que lhe sejam dirigidas no dominio da sua competéncia.

ARTIGO 24.°
SUBSTITUICAO
1. O chefe dos servigos administrativos é substituido, nas suas faltas e impedimentos,

pelo chefe de sec¢do dos servicos académicos.
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ARTIGO 25.¢

SERVICOS ACADEMICOS

DEFINICAO

1. Os servicos académicos sdo responsaveis pelo apoio técnico-administrativo nos

dominios da informacgdo, da organizacao, do acompanhamento dos processos dos

alunos e do pessoal docente e ndo docente, da tesouraria e do atendimento.

ARTIGO 26.°

COMPOSICAO

1. Os servigos académicos sdo compostos por:

a.

b.

Um chefe de sec¢do, que coordena;

Dois assistentes administrativos.

2. Os servigos poderdo ainda contar com a colaboracao de estagidrios no ambito da

formacdo em contexto de trabalho.

ARTIGO 272

COMPETENCIAS

1. Compete aos servicos académicos:

a.

Manter atualizados os processos individuais dos professores, do pessoal nao
docente e dos alunos, fazendo com que neles conste toda a documentacdo tida
por conveniente;

Assegurar o expediente geral e administrativo dos servicos;

Preparar os mapas de férias do pessoal docente e nao docente, tornando-os
publicos de acordo com o definido na lei em vigor;

Conhecer, cumprir e manter atualizada a legislacdo aplicavel a comunidade
educativa;

Assessorar, sempre que solicitados, os 06rgdos diretivos do Colégio com
prontidao e eficiéncia;

Controlar regularmente as pré-inscricbes de alunos efetuadas pelos
encarregados de educacao;

Realizar as matriculas e a sua renovacao, solicitando, em caso de duvida,

esclarecimentos ao tutor de turma ou, na sua auséncia, a direcdo pedagoégica;
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Assegurar, de acordo com a legislacao vigente, o processo de inscri¢do para os

exames e provas finais, de anulacdo de matricula, de pedidos de transferéncia de
unidade de ensino, de emissado de certificados e diplomas, entre outros atos de
carater administrativo;

Manter atualizados os dossiés e responder, pronta e eficazmente, as solicitagoes
relacionadas com o Contrato Simples celebrado entre o Colégio e a Secretaria
Regional da Educacao e Cultura;

Organizar todo o trabalho administrativo, expedindo e dando entrada de
correspondéncia, cujo arquivo deve permanecer atualizado para consulta por
quem de direito;

Prestar o agradavel e competente servico de atendimento aos encarregados de
educacdo, alunos e restante membros da comunidade educativa;

Garantir a entreajuda no cumprimento das tarefas afetas aos servicos, sem
descurar as obrigacdes e o empenho individuais no dominio da informacao e dos
dossiés confiados a cada funciondrio;

Dar informagdes sobre a organizacdo e o funcionamento Colégio, informando-
se regularmente das alteracdes que possam vir a ser introduzidas pelos seus
orgdos diretivos;

Controlar a cobranga de mensalidades e de outros servicos prestados aos alunos,
pais e encarregados de educacao;

Fazer mensalmente o levantamento de montantes em divida e, ouvida as
dire¢des administrativo-financeira e técnico-pedagodgica, atuar junto dos
devedores de modo a efetuar-se a cobrancga;

Selecionar a correspondéncia para conhecimento e despacho diario das direg¢oes
administrativo-financeira e/ou técnico-pedagogica;

Reunir, no minimo uma vez por més, os colaboradores dos servicos académicos,
a fim de analisar e discutir os assuntos da ordem de trabalhos. Exarado em ata,
o conteddo da reunido é dado a conhecer a direcao pedagogica que, por sua vez,
o partilhara com o CAGE, sempre que se justifique;

Elaborar, no término de cada periodo do ano letivo, o relatério sucinto sobre as

praticas a introduzir ou a alterar, tendo em vista a progressiva melhoria da
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organizacdo e do funcionamento dos servigos académicos. Do relatério, deve ser

dado conhecimento ao CAGE;

ARTIGO 28.¢
FUNCIONAMENTO
1. O hordario de funcionamento dos servicos académicos é das 8:30 as 17:30, sem
interrupgao
2. Sem prejuizo do definido no nimero anterior, nos primeiros oito dias dteis de cada
meés, o horario de atendimento prolonga-se até as dezoito horas, por forma a
facilitar sobretudo o pagamento das mensalidades e de outros servicos

proporcionados pelo Colégio;

ARTIGO 29.°
CHEFE DE SECCAO DOS SERVICOS ACADEMICOS
1. Sem prejuizo da estreita relacdo profissional com o chefe de servigos
administrativos, o chefe de seccao desempenha as suas func¢des na dependéncia

direta das dire¢des administrativo-financeira e técnico-pedagogica.

ARTIGO 30.¢
COMPETENCIAS
1. Sao competéncias do chefe de seccao:

a. Assegurar a coordenacao e dinamizagdo das tarefas confiadas aos servicos;

b. Assessorar os seus colaboradores em ordem a esclarecer duvidas, contribuido
assim para a exceléncia dos servigos requeridos e para o cumprimento atempado
dos objetivos institucionais;

c. Supervisionar os procedimentos administrativos relacionados com o corpo
docente, o pessoal ndo docente, os alunos e outras situagdes que impliquem a
intervencao dos servicos académicos;

d. Organizar e movimentar processos relativos ao recrutamento, a selecdo e ao
provimento, a promog¢ao, a progressao, a mobilidade, a exoneracao, a rescisao de

contratos, as demissdes e a aposentacao de pessoal;
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1.

Regulamento Interno

e. Elaborar contratos de trabalho e, segundo as orientagdes do diretor

administrativo-financeiro, aplicar decisdes relativas a vencimentos, horarios e

regalias;

f. Controlar a assiduidade do pessoal docente e nao docente;
g. Processar os vencimentos mensais;

h. Conhecer, cumprir e fazer cumprir a legislacao aplicavel a atividade

desenvolvida pelos servicos académicos, procedendo a sua divulgacdo junto dos
interessados;

Convocar e presidir as reunides dos servicos, inteirando-se do cumprimento das
decisdes tomadas;

Distribuir o servico pelos colaboradores, tendo em conta o perfil pessoal e

profissional do funcionario, bem como o principio de equidade;

k. Realizar a avaliacdo de desempenho profissional dos seus colaboradores, em

conformidade com o documento orientador entregue pela direcao pedagogica;
Assumir e desempenhar o papel de ligagdo entre os servicos académicos e os

orgdos diretivos do Colégio e vice-versa;

m. Mediar situagdes de eventual conflito, contribuindo para o bom ambiente de

trabalho.

ARTIGO 31.¢
SUBSTITUICAO
O chefe de seccdo é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo seu

colaborador direto mais habilitado.

ARTIGO 32.°
ASSESSORIA FINANCEIRA
A Assessoria Financeira é ministrada por colaboradores qualificados na area da
contabilidade, fiscalidade e economia e reporta os seus pareceres a DAF, no sentido
de apoiar o planeamento, coordenacdo e execucdo da gestdo administrativa,
financeira e patrimonial do Colégio, disponibilizando informacgdo para a tomada de

decisoes.
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Regulamento Interno
ARTIGO 33.°

COMPETENCIAS

1. Sao competéncias da assessoria financeira:

a. Dar parecer sobre a proposta de orcamento do Colégio;

b. Analisar, acompanhar e avaliar a execucdo or¢amental e financeira do Colégio;

c. Desenvolver estudos, analises e emissdo de pareceres relativos a assuntos de
natureza econdmico-financeira que possibilitem as decisdes a tomar pela DAF;

d. Assegurar a contabilidade de gestdo e informar regularmente a DAF sobre os
dados contabilisticos e financeiros;

e. Apoiar a DAF no que diz respeito a participa¢des sociais e financeiras;

f. Responder asolicitacdes que lhe sejam dirigidas no dominio da sua competéncia.

ARTIGO 34.2

ASSESSORIA JURIDICA

1. A Assessoria Juridica reporta organica e funcionalmente as direcdes

administrativo-financeira e técnico-pedagdgica, sem prejuizo de outros
enquadramentos quando isso seja julgado mais conveniente para efeitos

administrativos e/ou logisticos.

ARTIGO 35.°
COMPETENCIAS DA ASSESSORIA JURIDICA
Elaborar estudos e pareceres de natureza juridica relativos a gestdo do Colégio.
Prestar apoio juridico em matéria de processos disciplinares, de inquéritos e de
averiguacoes.
Intervir em reclamagdes, recursos hierarquicos e processos de contencioso
administrativo em que o Colégio seja parte, bem como em questdes que exijam a

constituicao de mandatario judicial.
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Regulamento Interno
ARTIGO 36.°

DEPARTAMENTO DE SERVICOS TECNICOS

DEFINICAO

1. O departamento de servigos técnicos exerce as suas competéncias nos dominios do

planeamento e gestdo dos projetos de manutencao, conservacgao, reabilitacao e

requalificacao dos edificios, equipamentos e espacos exteriores do Colégio. Cabe,

ainda, ao departamento de servigos técnicos a concecdo e manutencdo da rede

informatica, como adiante se indica.

ARTIGO 37.2

COMPOSICAO

1. O departamento de servicos técnicos é composto por:

a. Técnico de manutencao;

b. Técnico de informatica;

c. Vigilante da natureza.

ARTIGO 38.¢

COMPETENCIAS

2. Compete ao departamento de servigos técnicos, nomeadamente:

a. Seccdo de manutencado e servicos:

L.

ii.

iil.

Elaborar os planos de manutencdo e conservacao das instalagdes, no
ambito das varias especialidades;

Propor, quando tal se justifique, a realizacao de contratos de manutencgao,
conservacgao e seguranca das instalagdes;

Assegurar a organizacdo e a caraterizacdo técnica das acgbes de
manutencdo preventiva e curativa nos varios espacos do Colégio, nas
respetivas infraestruturas e nos espagos exteriores, de acordo com as

orientacdes tracadas pelo diretor administrativo-financeiro;

iv.  Assegurar a coordenacdo das acbes/tarefas a executar nas oficinas de
manutencao do departamento de servigos técnicos;
v.  Promover a elaboracao de estudos e projetos necessarios as obras de
remodelacdo ou requalificagdo dos edificios;
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Vi.

vii.

viil.

ix.

Xi.

Xil.

Xiil.

\U Regulamento Interno
Assegurar e promover as a¢des de manutencao, conservacao e reabilitagcdo

dos espagos verdes do Colégio;

Controlar a qualidade dos servigos prestados no ambito da higiene e
limpeza, da seguranca e vigilancia;

Acompanhar a manutencgdo dos elevadores de servico e de carga;
Supervisionar a manuten¢do dos sistemas de seguranca e de incéndio;
Assegurar a execucdo do plano de manutengao preventivo;

Assegurar o bom funcionamento do sistema de tratamento e distribuicdo
de ar e de climatizacao;

Acompanhar a inspecdo das caldeiras;

Superintender as a¢gdes de manutengdo e conservagdo dos equipamentos

afetos ao ginasio.

b. Seccdo de redes e telecomunicacoes:

i.

ii.

iil.

iv.

Vi.

Vii.

viil.

Conceber o desenho geral da rede, incluindo a definicdo das diferentes
sub-redes, gamas de enderecos e restricdes de comunicagao;

Gerir os recursos da rede nomeadamente no que diz respeito a utilizacao
de discos, memoria e processador dos servidores e clientes;

Instalar e configurar os servidores, conexdes dos clientes, impressoras e
outros componentes de rede;

Supervisionar a ligacdo a Internet e responsabilizar-se pela gestdo do
dominio, presenca na web, correio eletronico e implementacdo dos
mecanismos de seguranca contra intrusdes;

Verificar periodicamente a performance geral (equipamentos de rede e
centrais);

Implementar e controlar a seguranca de acesso, incluindo as tarefas de
criacdo dos utilizadores, seguranca e verificacdo de falhas no sistema;
Implementar e verificar o funcionamento do sistema de salvaguarda de
dados;

Apoiar na utilizacdo do sistema operativo, programas licenciados e

hardware de suporte a essas aplicac¢oes;
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X.

Xi.

Xii.

Xiil.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

\U Regulamento Interno
Definir as regras de utilizacdo das tecnologias da informacao, tendo em

vista o publico a que se destinam os equipamentos, a disponibilidade e
fiabilidade dos sistemas;

Resolver os problemas de operacdo, de comunicacdes e diagnostico de
problemas de hardware;

Instalar as atualizag¢des e correcdes de software;

Aconselhar sobre as necessidades de evolugao do hardware e software de
base;

Administrar, gerir e desenvolver o sistema de gestdo de bases de dados
tendo em conta as normas definidas na lei portuguesa, as orientagcdes da
Comissdo Nacional de Prote¢cdo de Dados e a especificidade do sistema
educativo portugués;

Gerir as contas pessoais de acesso aos sistemas informaticos,
nomeadamente o sistema de gestdo de bases de dados, o acesso aos
ficheiros, o acesso a plataforma b-learning, ao correio eletronico e outros;
Promover a manutencdo e conservacdo dos equipamentos informaticos,
bem como assegurar a aquisicdo dos consumiveis necessarios.
Acompanhar a reparac¢do dos equipamentos centrais e de rede.

Propor a adaptacao e ou aquisicao de equipamentos informaticos, tendo
em conta as necessidades especificas do Colégio e as linhas orientadoras

para a educagao.

ARTIGO 39.¢°

FUNCIONAMENTO

1. O departamento de servigos técnicos exerce a sua fun¢do na dependéncia direta do

diretor administrativo-financeiro.

2. Para cumprir a sua missao o departamento de servicos técnicos utiliza os recursos

humanos e materiais que lhe estiverem afetados, sem prejuizo do dever de

cooperacao entre todos os sectores do Colégio.

3. O departamento de servicos técnicos redne periodicamente com os técnicos das

diferentes especialidades que prestam servicos no Colégio e, a titulo excecional,

sempre que se justifique.
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Regulamento Interno

ESTRUTURAS DE ORIENTACAO EDUCATIVA

ARTIGO 40.¢
DIRECAO PEDAGOGICA
DEFINICAO
1. A direcdo pedagdgica, doravante designada de DP, é o 6rgdo responsavel pela
coordenacdo de toda acdo educativa desenvolvida no Colégio, zelando pela sua

qualidade cientifica e pedagégica.

ARTIGO 41.°
CoMPOSICAO DA DIRECAO PEDAGOGICA
1. ADP é composta por:

a. Diretor pedagdgico, que preside;

b. Vice-diretor pedagdégico.

ARTIGO 42.°

ASSESSORIA
1. A DP é assessorada no exercicio das suas competéncias pelos coordenadores dos
departamentos curriculares, coordenador dos tutores e coordenador do Espaco

Saude.

ARTIGO 43.¢
COMPETENCIAS DA DIRECAO PEDAGOGICA
1. Compete a DP:

a. Conceber e formular, sob orientacdo da entidade titular do Colégio, o projeto
educativo e adotar a metodologia necessaria a sua realizac¢ao;

b. Coordenar a aplicacdo e avaliacdo do projeto educativo;

c. Acompanhar e avaliar a execu¢do do projeto curricular e do plano anual de
atividades.

d. Assegurar e acompanhar a avaliacao de conhecimentos dos alunos;
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Regulamento Interno
f. Coordenar a at1v1dade educativa, garantindo, designadamente, a execugdo das

orientagdes curriculares, bem como de atividades de animacgdo socioeducativa;

g. Orientar técnica e pedagogicamente toda a acdo do pessoal docente e nao
docente;

h. Promover e realizar a avaliacdo de desempenho profissional dos professores e
do corpo nao docente;

i. Organizar a distribui¢do do servico docente e ndo docente;

j.  Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos docentes, dos alunos e
restantes colaboradores do Colégio.

k. Superintender na constituicao das turmas e na elaborac¢do dos horarios;

l. Nomear os tutores de turma e o coordenador, em funcao do perfil pessoal e
profissional do professor;

m. Agendar e nomear os secretarios das reunides de avaliacao;

n. Agendar e convocar as reunides do conselho pedagégico e outras tidas por
convenientes;

0. Propor o modelo de funcionamento do Colégio ao CAGE, de acordo com as
necessidades dos alunos e das familias, salvaguardando o seu bem-estar, o
sucesso escolar e as normas da instituicdo escolar;

p. Contribuir para o bom funcionamento do Colégio em todas as suas vertentes;
Apreciar as recomendagdes e os pareceres emitidos que sobre o Colégio,
designadamente no ambito técnico-pedagogico;

r. Criar as condi¢ées para um bom ambiente de trabalho entre todos os membros
da comunidade educativa;

s. Tomar iniciativas de afirmac¢ao da identidade do Colégio, promovendo atitudes,
valores e comportamentos condizentes com o projeto educativo;

t. Organizar e oferecer cursos e demais atividades pedagégicas e certificar os
conhecimentos adquiridos;

u. Representar, em matéria pedagoégica, o Colégio junto da administracdo regional
e de outras entidades nacionais e internacionais;

v. Supervisionar a planificacdo de atividades curriculares, extracurriculares e
culturais;

w. Promover a avaliacdo das atividades referidas na alinea anterior;
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> \U Regulamento Interno
X. Promover o cumprimento dos planos de estudo em conformidade com as

orientacoes transmitidas pela Dire¢do Regional da Educacao e pelo Ministério da
Educacao e Ciéncia;

y. Apreciar situacoes de insucesso escolar e decidir a aplicacdo de medidas
imediatas, em colaboracao com o conselho de turma e o servigo de psicologia;

z. Apreciar e decidir sobre medidas disciplinares, a aplicar aos alunos que violem
o estabelecido no presente regulamento e na legislagdo em vigor;

aa. Propor protocolos e acordos de cooperagdo ou de associagcao com organizagdes
de ensino, autarquias, coletividades, entre outras;

bb. Gerir, do ponto de vista técnico-pedagoégico, as instalacdes, os espacos e
equipamentos afetos ao Colégio;

cc. Cumprir e fazer cumprir os regulamentos em vigor no Colégio;

dd. Exercer outras competéncias que sejam atribuidas pela lei em vigor.

ARTIGO 44.¢

FUNCIONAMENTO DA DIRECAO PEDAGOGICA
A DP reune ordinariamente uma vez por semana e, a titulo extraordinario, sempre
que for convocada pelo presidente.
As decisdes da DP sdo tomadas por maioria e sem direito a abstencao, tendo o
presidente voto de qualidade em caso de empate.
A convocatdria com a ordem de trabalhos é da responsabilidade do presidente da
DP.
As reunifes sdo convocadas com 48 horas de antecedéncia, no minimo.
Das reuniodes sao lavradas atas, sempre que se considere pertinente, que, depois de

lidas e aprovadas, carecem de assinatura de todos os elementos presentes.

ARTIGO 45.¢
DESIGNACAO DO DIRETOR PEDAGOGICO
O diretor pedagdégico é o administrador delegado da entidade titular do Colégio,
sem prejuizo do definido no artigo 21.2 do Decreto-Legislativo Regional n.2

6/2008/A, de 6 de margo.
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10.

11.
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O diretor pedagogico exerce as suas fun¢des na dependéncia direta da entidade

titular.
ARTIGO 46.°

COMPETENCIAS DO DIRETOR PEDAGOGICO
Representar o Colégio junto do Ministério da Educacdo, dos érgaos do Governo
Regional dos Acores com competéncias em matéria de educacdo e das demais
entidades, prestando as informac¢des que estas entidades venham a solicitar, nos
termos da lei e no ambito técnico-pedagédgico.
Presidir ao conselho pedagdgico, as reunides gerais de professores e aos conselhos
disciplinares de turma.
Presidir e coordenar o concurso de selecdo e recrutamento de pessoal docente.
Propor ao CAGE a contratacdo e o despedimento de pessoal docente e nao docente.
Promover e coordenar a inovagao técnico-pedagogica, ao servico do processo de
ensino e aprendizagem.
Fomentar e estabelecer relagdes de cooperacao com instituicdes de ensino e outras
entidades, visando a crescente qualidade e materializacdo do projeto educativo do
Colégio.
Manter o regular relacionamento institucional com a associacdo de pais,
encarregados de educacdo, professores e funcionarios (ACC), de modo a assegurar
a sua participacao ativa na implementagdo do projeto educativo do Colégio.
Cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais vigentes, operacionalizando a
informacao junto da comunidade educativa.
Promover a realizagdo de acdes de aperfeicoamento profissional e consequente
acompanhamento e avaliacao.
Presidir a avaliagdo de desempeno profissional do corpo docente e dos restantes
colaboradores do Colégio com intervencdo na area técnico-pedagogica.

Exercer os demais poderes que lhe sejam conferidos pela legislacdo em vigor.

ARTIGO 4.7 .2
DIRETOR PEDAGOGICO

SUBSTITUICAO
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1.

9.
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O diretor pedagdégico é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo vice-

diretor pedagdgico.
ARTIGO 48.°
VICE-DIRETOR PEDAGOGICO
O vice-diretor pedagogico é nomeado pelo Conselho de Administracdo e Gestao

Escolar (CAGE), mediante proposta do diretor pedagdgico.

ARTIGO 49.°

COMPETENCIAS DO VICE-DIRETOR PEDAGOGICO

Colaborar com o diretor pedagogico, de forma empenhada e competente.
Participar ativamente na definicio e implementacdo de praticas educativas,
contribuindo para a exceléncia do sistema de ensino desenvolvido no Colégio.
Coordenar os setores de atividade escolar, mediante nomeag¢do do diretor
pedagogico.

Informar o diretor pedagdgico sempre que se registem situagdes comprometedoras
da organizacdo e do funcionamento pretendidos para o Colégio.

Promover a organizacao e atualizacdo da legislacdo escolar, dando conhecimento
aos interessados.

Participar nas reunides de trabalho para as quais venha a ser convocado.

Elaborar e arquivar as atas das reunioes do CAGE.

Elaborar pareceres e propostas de documentos, submetendo-os a apreciagdo dos
6rgaos proprios.

Representar o diretor pedagogico, nas suas faltas e impedimentos.

10. Participar na concretizacdo das competéncias afetas a DP.

1.

ARTIGO 50.¢
ESPACO SAUDE
DEFINICAO
0 espago saude, com regulamento proprio e coordenador, funciona na dependéncia

direta da DP.
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0 Colégio dispde do espaco saude, a quem cumpre prestar servicos no dmbito da

enfermagem, do servigo de psicologia e orientacdo, da terapia da fala e da medicina
no trabalho.

Os servicos referidos no nimero anterior destinam-se privilegiadamente aos
alunos, sendo que o servico prestado pelo terapeuta da fala representa um custo
adicional para os pais e/ou encarregados de educacdo, ndo estando, portanto,
incluido na mensalidade.

Os cuidados de enfermagem, ndo sujeitos a marcagao prévia, podem ser solicitados
a qualquer momento, desde que respeitem o horario de funcionamento do gabinete
de enfermagem.

0 servico de psicologia e orientacdo (SP0O), a funcionar na dependéncia direta da
DP, é a area de intervencgdo escolar que, em articulagdo com as restantes estruturas
de orientacdo educativa, promove a existéncia de condi¢des necessarias a plena
integracdo escolar dos alunos, contribuindo para o adequado desenvolvimento

integral da sua personalidade.

ARTIGO 51.¢
SERVICO DE PSICOLOGIA E ORIENTACAO
COMPETENCIAS
Com intervencdo em trés dominios concretos, sio competéncias do SPO:
a. Dominio psicolégico e psicopedagogico.

i. Prestar apoio de natureza psicolégica a psicopedagbgica no contexto das
atividades educativas, tendo em vista o sucesso escolar. A agdo
desenvolvida pelo SPO é dirigida a alunos que requerem especial atengao
no que diz respeito ao desenvolvimento pessoal, as aprendizagens, a
realizacdo escolar, ao relacionamento interpessoal/emocional e ao
comportamento;

ii. Realizar consultas psicoldgicas individuais, com o objetivo de apoiar os
alunos nos processos de aprendizagem e integracdo na comunidade;

iii. Participar na definicdo e concretizacio de medidas de apoio educativo
para os alunos ao abrigo do Regime juridico do apoio educativo e das

necessidades educativas especiais;
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Regulamento Interno

iv. Promover o acompanhamento psicopedagégico, em grupo ou

individualmente, como forma de desenvolver as competéncias de estudo
alicercadas em metodologias e no comprometimento pessoal com os

objetivos escolares a alcancar.

b. Dominio de apoio ao desenvolvimento do sistema de relagcdes no seio da

comunidade educativa.

I.

ii.

Desenvolver trabalho de equipa, através da implementacdo de estratégias
sujeitas a articulagdo com os diferentes intervenientes da comunidade
educativa, nomeadamente a DP, o conselho de turma, os professores de
necessidades educativas especiais, bem como outras entidades e servicos
da comunidade envolvente;

Realizar sessdes de aconselhamento dirigidas aos pais, encarregados de

educacdo, professores e conselhos de turma;

iii. Promover relacdes de confianca, o espirito de grupo e a gestdo de

conflitos;

iv. Assessorar a DP, sempre que questdes de ordem disciplinar e a relacao

V.

institucional com os encarregados de educacao o justifique;

Propor, sempre que se justifique, parcerias com outras organiza¢des
comunitarias - exemplo, Comissdo de Protecao de Criancas e Jovens,
Instituto da Seguranca Social dos Acores, Equipa de Assessoria do
Tribunal de Familia e Menores, Hospital, entre outras - a fim de
contribuirem para a resolucao de situagdes problematicas de alunos, as
quais o SPO nao da resposta pelo facto de estarem para além dos seus

dominios de intervencgao;

vi. Participar ativamente em projetos/iniciativas de reconhecido interesse

para os alunos, em particular, e para a comunidade educativa em geral.

c. Dominio de desenvolvimento de acdes de orientagdo escolar e profissional.

i

Apoiar os alunos na definicdo e constru¢do do seu projeto de vida,
promovendo o autoconhecimento das suas carateristicas pessoais e dos
seus interesses perante diferentes percursos formativos e referenciais de

profissoes;
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Regulamento Interno
ii. Aphca(;ao de testes de Orientacdo Vocacional (interesses e aptidoes

mentais primarias);

iii. Desenvolver e aplicar programas de desenvolvimento e orientacao
vocacional em pequeno grupo, dirigidos preferencialmente a alunos do 92
ano de escolaridade e, também, a alunos do ensino secundario que o
solicitem;.

iv. Desenvolver sessdes de informacdo e sensibilizacdo para alunos, pais e
encarregados de educacdo, no que respeita a (in)decisdo relativa a

escolha de opgdes escolares e/ou profissionais;

ARTIGO 52.°
ACESSO A0 SERVICO DE PSICOLOGIA E ORIENTAGAO
1. Tém acesso ao servigo de psicologia e orientagao:
a. O aluno, diretamente ou através do tutor de turma ou do encarregado de
educacao;
b. Os pais e encarregados de educacao, no dambito do acompanhamento do seu
educando;
c. Ostutores de turma e professores em geral;
d. O pessoal ndo docente.
2. 0O acesso ao servico de psicologia e orientagao é feito mediante marcacao prévia,
de forma presencial, via telefénica ou via e-mail

espacosaude@colegiodocastanheiro.net.

ARTIGO 53.°
GABINETE DE MARKETING E COMUNICACAO
1. O gabinete de marketing e comunicacdo é responsavel pela divulgacao das
atividades do Colégio, através do portal da Internet ou de outras formas
consideradas oportunas e convenientes.
2. 0 gabinete de marketing e comunicacado funciona na dependéncia direta do diretor
pedagobgico, pelo que qualquer iniciativa do gabinete carece da sua autorizagdo

prévia, sem prejuizo de aprova¢do do CAGE em matérias relevantes.
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Regulamento Interno
ARTIGO 54.¢

DEPARTAMENTO CURRICULAR
DEFINICAO
1. O departamento curricular é, no essencial, a estrutura de orientacdo educativa
incumbida de participar na definicdo e implementacdo de medidas de natureza
pedagobgica e cientifica, exigidas pelo cumprimento dos planos de estudo das
diferentes areas curriculares. Nao se esgotando ai o seu grau de intervencdo, os
departamentos tém também um papel relevante nos momentos de repensar o

Colégio, propondo o debate de ideias e a tomada de decisdes.

ARTIGO 55.°
DESIGNACAO
1. O Colégio é composto por cinco departamentos, assim designados:

a. Departamento dos Alicerces da Vida: Pré-escolar;

b. Departamento dos Alicerces da Vida: 12 Ciclo;

c. Departamento de Ciéncias Exatas e Experimentais (areas curriculares de
Matematica, de Ciéncias da Natureza, Ciéncias Naturais, Fisico-Quimica, Fisica e
Quimica, Fisica, Quimica, Biologia e Geologia, Biologia, Astronomia, Robotica e
Criptologia).

d. Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas, Linguas e Literaturas (areas
curriculares de Portugués, Inglés, Francés, Histéria e Geografia de Portugal,
Historia, Geografia, Filosofia, Psicologia e Cidadania);

e. Departamento de Artes e Expressdes (areas curriculares de Educagdo Visual e
Educacdo Tecnolégica, Educacdo Visual, Educacdo Tecnolégica, Educacao

Musical e Educacao Fisica).

ARTIGO 56.°
COMPETENCIAS
1. Sao competéncias do departamento curricular:
a. Elaborar o regimento de departamento, submetendo-o a aprovacgao do conselho

pedagogico até 30 dias apo6s o inicio do ano letivo;
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> | \U Regulamento Interno
Cumprir tarefas de articulacdo curricular, promovendo a cooperagdo entre os

docentes do departamento e deste com os restantes departamentos do Colégio;
Identificar acOes e areas de melhoria, de modo a garantir a operacionalizacao
dos projetos educativo e curricular do Colégio;
Analisar e emitir parecer sobre assuntos de carater cientifico e pedagogico e
documentagdo proveniente da Direcdo Regional da Educacdo ou de outras
organizagoes relacionadas, direta ou indiretamente, com o sistema educativo;
Definir, de acordo com as especificidades das areas curriculares, os critérios de
avaliagdo e as atividades para o plano anual, submetendo-os a andlise e
aprovacao do conselho pedagogico;
Participar no processo de avaliacao dos projetos educativo e curricular, do plano
anual de atividades, do regulamento interno e de outros dominios de
interveng¢do do Colégio;
Cumprir as orienta¢des definidas nos planos de estudo para a Regido e para o
todo nacional;
Fomentar e efetivar a participacdo dos docentes, quer em projetos de natureza
cientifica, quer em atividades de reflexao e estudo, visando a crescente qualidade
de praticas educativas;
Propor e participar em iniciativas de intercambio cientifico-pedagogico com
outros estabelecimentos de ensino;
Desenvolver e participar em projetos educativos de interesse local, regional e
nacional;
Realizar o levantamento e propor a aquisi¢do de material didatico e bibliografico
ao servico do processo de ensino-aprendizagem;
Selecionar recursos escolares tidos por convenientes para a atualizagdo e
qualidade do processo de ensino-aprendizagem;

. Identificar as necessidades formativas dos docentes e propor acdes de formagao
continua;
Colaborar na promocdo da interdisciplinaridade, com vista a otimizacao do

processo de ensino e aprendizagem;
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> \U Regulamento Interno
0. Promover e acompanhar o funcionamento de clubes, bem como o

desenvolvimento de outras atividades de enriquecimento curricular nas areas
disciplinares do departamento e afins;

p. Participar na definicdo e implementacdo de estratégias no espago estudo e nos
refor¢os de aprendizagens, rumo ao sucesso escolar dos alunos;

g- Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orienta¢do educativa
do Colégio, a ado¢ao de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento
dos planos de estudo e do curriculo regional;

r. Assegurar a coordena¢do e acompanhamento de procedimentos e formas de
atuacdo nos dominios pedagégico e de avaliacdo dos alunos;

s. Organizar palestras, debates e outras atividades de interesse pedagogico,
cientifico e cultural para o Colégio;

t. Manter, em formato digital, o dossié de departamento organizado e atualizado -
planificagdes, critérios de avaliacdo, atividades propostas para o plano anual,

instrumentos de avaliacdo e outros considerados pertinentes.

ARTIGO 57.¢

FUNCIONAMENTO
Os departamentos curriculares reiunem ordinariamente uma vez por més e
extraordinariamente sempre que convocados pelos coordenadores, por sua
iniciativa ou a pedido de um terco dos seus membros.
As reunides decorrem sem prejuizo da atividade letiva.
A convocatdria da reunido de departamento, com ordem de trabalhos, é elaborada
pelo coordenador, sendo divulgada, por correio eletrénico, com 48 horas de
antecedéncia, no minimo.
No caso das reunides extraordinarias, classificadas como urgentes, a divulgacido da
convocatdria pode acontecer apenas com 24 horas de antecedéncia.
Por reunido, é lavrada a ata, sendo que o secretariado obedece a ordem alfabética
dos nomes dos docentes.
A ata de cada reunido, depois de lida e aprovada na reuniao seguinte, é arquivada
em suporte digital, a guarda do coordenador de departamento, no prazo de cinco

dias uteis ap0s a sua aprovacgao.
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Regulamento Interno
No fmal de cada ano letivo, més de julho, as atas, depois de impressas e assinadas

pelos secretarios, pelo coordenador e pelo diretor pedagogico, sdo entregues na DP.

Caso o departamento assim o delibere, a ata é aprovada, em minuta, na propria

reuniao a que diz respeito.

Considerada a possibilidade de o secretario da reunido anterior ndo se encontrar

presente para a leitura da ata, esta deve ser entregue pelo proprio e com

antecedéncia ao coordenador de departamento, para que a mesma seja lida e

aprovada em tempo oportuno.

A auséncia a reunido por parte do docente previamente encarregue de a secretariar

implica a referéncia em ata, de modo a cumprir essa obrigacdo na reunido seguinte.
Duracdo mdaxima da reunido de departamento é de duas horas, podendo

prolongar-se se essa for a vontade da maioria dos seus membros.

Terminado o tempo e havendo pontos da ordem de trabalho pendentes, a reuniao

sera concluida em dia a designar.

O departamento pode deliberar quando se encontra presente a maioria dos seus

membros.

As decisdes sdao tomadas por maioria, ndo sendo permitida a abstencao.

A haver empate na tomada de decisdes, o coordenador tem voto de qualidade.

A excec¢do ao exposto no numero anterior verifica-se quando a votacdo acontecer

por escrutinio secreto. Neste caso, procede-se a nova votagao.

.A documentacdo, enviada por correio eletrénico ou entregue em mao pelo

coordenador, carece de leitura e analise prévias por parte de todos os docentes,
tornando assim as reunides de departamento mais produtivas no que concerne a
emissdo de pareceres ou a tomada de decisoes.

Se for o entendimento da maioria dos seus elementos, o departamento pode
constituir comissodes de trabalho, bem como designar os respetivos coordenadores.
Por reunido, é lavrada a ata que, depois de lida e aprovada, é assinada pelo

presidente e pelo secretario.
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Regulamento Interno
ARTIGO 58.¢

COORDENADOR
O coordenador de departamento é um professor portador de habilitacao propria e,
de preferéncia, profissionalizado.
A eleicdo do coordenador é feita pelos seus pares, em reuniao de departamento a
realizar durante o més de julho.
O coordenador de departamento é eleito para um periodo de dois anos letivos,
podendo ser reconduzido no cargo.
Para o exercicio do cargo sdo atribuidos dois segmentos de 45 minutos, incluidos

na componente letiva do horario do docente.

ARTIGO 59.¢

COMPETENCIAS

1. Ao coordenador de departamento compete:

a. Convocar e presidir as reunioes de departamento;

b. Dar conhecimento prévio da convocagdo de reunides a DP;

c. Marcar presenca em todas as reunides, desde que previamente convocado pela
DP;

d. Representar o departamento no conselho pedagogico;

e. Transmitir ao conselho pedagogico os pareceres emitidos pelo departamento e
a tomada de decisdes por for¢a das suas competéncias;

f. Propor iniciativas com vista a realizacdo de receitas a reverter a favor do
departamento;

g. Gerir as verbas atribuidas e angariadas pelo departamento;

h. Apoiar e incentivar a realizacao de eventos de natureza pedagédgica, cultural e

cientifica;

Informar e ouvir os professores acerca dos assuntos e das diretivas emanadas,

quer do conselho pedagogico, quer de outras estruturas de orientacdo educativa;

Orientar e coordenar a a¢do educativa dos professores do departamento,

nomeadamente o trabalho de atualizagao cientifica e pedagogica, a andlise critica

dos programas, a planificacao das atividades escolares, o estudo e analise de
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documentacgao, a aplicagdo dos critérios de avaliagao e a distribuicdo do trabalho

docente;
Informar os professores acerca do material didatico disponivel, nomeadamente
a bibliografia e os recursos audiovisuais;
Promover a selecao de materiais didaticos necessarios ao departamento, dando
oportuno conhecimento a DP;

. Entregar a DP, até 31 de julho de cada ano letivo, o inventario atualizado dos
bens materiais do departamento.
Zelar pela organizacdo e atualizacdo do dossié de departamento, cuja consulta
deve ser recomendada a todos os docentes;
Verificar regularmente se do dossié de departamento constam as planificacdes
programaticas das diferentes disciplinas, os instrumentos e os critérios de
avaliacdo, as atividades inscritas no plano anual, a calendarizacao das visitas de
estudo e dos demais eventos de interesse para o processo de ensino e
aprendizagem, os relatorios das iniciativas desenvolvidas, entre outros
elementos considerados pertinentes para o conhecimento da dindmica
organizativa e funcional de cada departamento.
Promover a planificacdo e avaliagdo das atividades do departamento, solicitando
a sinopse de cada uma delas, referindo a data, o local, os objetivos visados e
cumpridos, os aspetos a melhorar e a avaliacao final;
Assegurar a coordenacdo e o cumprimento das orientagdes curriculares
definidas superiormente;
Promover anualmente (més de julho) a eleicio do docente responsavel pelo
levantamento mensal de projetos publicos e/ou privados de interesse, quer para
os professores, quer para os alunos;
Promover a articulagio com outras estruturas educativas, com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacdo pedagégica;
Cooperar na elaboragdo, implementacao e avaliacao dos instrumentos técnico-
pedagobgicos ao servico do Colégio;

Promover e acompanhar a realizacdo das atividades previstas no plano anual;
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v. Apresentar ao conselho pedagogico, até 31 de julho de cada ano letivo, o

relatdrio de avaliagdo das atividades desenvolvidas no ambito do plano anual,
sem prejuizo da justificacdo da ndo realizacao;

w. Promover a troca de experiéncias e a cooperac¢ado entre os docentes;

x. Participar no processo de avaliagdo de desempenho profissional do corpo

docente;

ARTIGO 60.°
CONSELHO PEDAGOGICO
DEFINICAO
1. O conselho pedagogico é o 6rgdo de coordenacdo e supervisdo pedagégica e
orientacdo educativa do Colégio, nomeadamente nos dominios pedagdgico-
didatico, da orienta¢do e do acompanhamento dos alunos e da formagao do pessoal

docente e ndo docente.

ARTIGO 61.°
COMPOSICAO
1. O conselho pedagogico é composto por:

a. O diretor pedagogico, que preside;

b. O vice-diretor pedagégico;

c. Oscoordenadores dos departamentos;

d. O coordenador dos tutores de turma;

e. Doisrepresentantes dos encarregados de educacdo, sendo um deles o presidente
da Associacdo do Colégio do Castanheiro (ACC) e o outro o presidente do
Conselho de Representante de Pais e Encarregados de Educagao (CRPEE).

2. Poderao ser convidados a participar no conselho pedagégico, sem direito a voto,
outros membros, quando for julgada util a sua presenga.

3. Sempre que na ordem de trabalhos haja men¢do a assuntos relacionados com
provas de exame e com a avaliacdo de alunos e de desempenho de professores, na
reuniao do conselho pedagodgico participam apenas os docentes. Caso estes

assuntos sejam um dos pontos da ordem de trabalhos, estes devem passar para o
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fim da reunido e ser tratados depois de os conselheiros ndo docentes terem

abandonado a mesma.

ARTIGO 62.°
COMPETENCIAS
1. Sao competéncias do conselho pedagogico:

a. Coadjuvar a DP;

b. Participar no acompanhamento e na avaliacao da execugao do projeto educativo;

c. Aprovar o projeto curricular e o plano anual de atividades, verificando da sua
conformidade com o projeto educativo;

d. Aprovar o relatério anual de execucdo do plano anual e atividades;

e. Aprovar o RI, assim como as retificacdes que venham a ser produzidas pela
comissao de trabalho constituida anualmente;

f. Aprovar os critérios de avaliacdo das aprendizagens dos alunos, definidos pelos
departamentos curriculares;

g. Emitir parecer sobre documentos e formularios relativos a avaliacdo de alunos,
bem como sobre outros assuntos de carater pedagogico;

h. Promover a andlise e reflexdo acerca dos normativos de avaliacdo de alunos e
pessoal docente e ndo docente;

i. Determinar a realizacdo de testes intermédios, definindo as areas curriculares
disciplinares em que tal deva ocorrer e a sua ponderacdo na classificacao do
aluno;

j.  Definir critérios gerais no dominio da informacao e da orientagdo vocacional e
do acompanhamento pedagogico de alunos;

k. Elaborar propostas curriculares diversificadas em funcao da especificidade de
grupos de alunos;

l. Propor a adog¢do e decidir a implementacdo de estratégias de ensino e
aprendizagem, destinadas a potenciar o aproveitamento escolar dos alunos;

m. Participar na definicdo e implementacdo do sistema de autoavalia¢do do Colégio,
fazendo com que as conclusoes sejam refletidas nos documentos orientadores e
consequentemente tidas em conta por parte dos elementos implicadas no

processo educativo;
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n. Adotar os manuais escolares, depois de ouvidos os departamentos curriculares;

o. Participar no desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagogica e de
formacao, quer no Colégio, quer no dominio de parcerias com instituicdes e
estabelecimentos de ensino superior vocacionados para a investigacdo e
formacao;

p. Incentivar e apoiar iniciativas de natureza formativa, cultural e desportiva;

Dar parecer sobre protocolos, processos de geminacdo ou intercambios entre o
Colégio e outras organizagdes publicas e privadas;

r. Emitir parecer sobre a criacdo de clubes escolares;

s. Nomear comissoes de trabalho com vista ao desenvolvimento e aperfeicoamento

da atividade escolar;

Propor agdes concretas, visando a participacdo das familias nas atividades do

Colégio;

u. Apresentar e apreciar os interesses dos pais e encarregados de educagao;

v. Cooperar nas agoes de seguranga e conservac¢do das estruturas edificadas, dos
materiais e equipamentos;

w. Proceder ao acompanhamento e a avaliacdo da execuc¢do das suas deliberacoes
e recomendacoes;

x. Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei vigente.

ARTIGO 63.¢

FUNCIONAMENTO
O conselho pedagoégico relne ordinariamente duas vezes por periodo e
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo presidente, por sua
iniciativa, ou a requerimento de um terco dos seus membros.
0 conselho pedagdgico podera funcionar em comissoes cuja definicdo do respetivo
ambito, composicdo e funcionamento serao estabelecidos no regimento deste 6rgao
colegial, sem prejuizo do definido na lei em vigor.
O conselho pedagdgico s6 pode exercer o poder deliberativo quando estiver
presente a maioria dos seus membros;
As decisdes do conselho pedagdgico sao tomadas por maioria dos votos, ndo sendo

permitida a abstencao.
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Em caso de empate, o presidente tem voto de qualidade, a menos que a votagdo

tenha sido efetuada por escrutinio secreto, o que obriga a nova votacao.

A convocatéria das reunides ordinarias, com a ordem de trabalhos, é da
responsabilidade do presidente, sendo divulgada, por correio eletrénico, com 48
horas de antecedéncia, no minimo.

Perante reunides extraordinarias, com carater de urgéncia, as convocatorias podem
ser divulgadas apenas com 24 horas de antecedéncia.

De cada reunido é lavrada a ata por um membro docente, sendo que o secretariado
segue a ordem alfabética ou outra forma escolhida pelos conselheiros no inicio do
ano letivo.

A ata dareunido, depois de lida, aprovada e feito o seu balang¢o, na reunido seguinte,
é arquivada em suporte digital, a guarda do presidente do conselho pedagogico, no
prazo de cinco dias Uteis apds a sua aprovagao.

No final de cada ano letivo, més de julho, as atas sdo impressas e assinadas pelos
secretarios e pelo diretor pedagégico.

Sempre que o conselho pedagogico o delibere, a ata sera, em forma de minuta, lida
e aprovada na propria reunido a que diz respeito.

Admitindo que o secretario da reunido anterior ndo se encontra presente para
proceder a leitura da ata, o préprio deve entrega-la antecipadamente ao presidente
para que a mesma seja lida e aprovada oportunamente.

A falta a reunido por parte do docente previamente definido para a secretariar
determina que a auséncia seja referida na ata, por forma a cumprir esse dever na
reuniao seguinte.

Por reunido, é elaborada a sintese dos assuntos tratados, cuja divulgacdo acontece
no dia util seguinte no placard da sala de professores;

Todos os documentos enviados por correio eletrénico ou entregues em mao devem
ser previamente lidos e analisados pelos conselheiros.

As reunides do conselho pedagégico ndo devem ultrapassar as duas horas e meia, a
menos que haja vontade expressa da maioria dos seus membros.

Esgotado o tempo e a haver pontos da ordem de trabalhos pendentes, a reunido
concluir-se-a em dia a designar.

As reunides realizam-se sem prejuizo da atividade letiva do Colégio.
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ARTIGO 64.°
MANDATO

0 mandato do diretor pedagogico, do vice-diretor pedagogico e do coordenador do
Espaco Saude sao ilimitados no tempo, a menos que o cumprimento da lei ou a
alteracao ao presente regulamento determine o contrario.
0 mandato dos coordenadores de departamentos curriculares, do coordenador de
tutores de turma e do representante do pessoal ndo docente é de dois anos letivos.
0 mandato dos representantes dos alunos do ensino secundario, da associacdo de
estudantes e dos encarregados de educagdo corresponde a um ano letivo.
0Os membros do conselho pedagdégico sdo substituidos no exercicio do cargo se,
entretanto, perderem a qualidade que determinou a respetiva eleicdo ou
designacao.
A vaga resultante da cessacdo do mandato de membro eleito é preenchida por

membro eleito, em processo eleitoral levado a cabo para o efeito.

ARTIGO 65.°
PARLAMENTO DO COLEGIO
DEFINICAO
O parlamento é um dos 6rgaos de debate interno, proporcionando aos alunos
experiéncias de vivéncia democratica. Investidos nas fung¢des de parlamentares,
pretende-se que desenvolvam a consciéncia critica e a educagdo para a cidadania,
estimulando o gosto pela participagdo civica através do debate estruturado e
democratico e sempre no respeito pela diversidade de opinides.

A organizacdo, o funcionamento e as competéncias do parlamento constam do

respetivo regimento.

ARTIGO 66.°

COMPOSICAO

1. O parlamento do Colégio é composto por:

a. Diretor pedagdgico, que preside;
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b.

Vice-presidente, aluno do ensino secundario, eleito por voto secreto pelos seus
pares com assento no parlamento;
Secretario, aluno do ensino secundario, eleito por voto secreto pelos seus pares
com assento no parlamento;
Presidente da associacdo de estudantes;
Alunos eleitos deputados, de acordo com o definido no regimento.
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Capitulo III

ADMINISTRACAO E GESTAO ESCOLAR

ARTIGO 67.¢
CANDIDATURA DE ALUNOS
1. Oingresso no Colégio é precedido de candidatura que, ndo conferindo o direito de
admissao, é realizada através do preenchimento de formulario disponivel online -

www.colegiodocastanheiro.net.

ARTIGO 68.°
SELECAO DE ALUNOS
2. 0 Colégio reserva o direito de selecionar os alunos tendo por base:
a. A entrevista aos pais e/ou encarregados de educacgao e alunos realizada pela DP;
b. Prioridade no preenchimento de vagas:
i. Irmaos de atuais alunos ou candidatos que vivem no agregado familiar dos
alunos do Colégio;
ii. Primos, em primeiro grau, de atuais alunos do Colégio;
iii. Filhos de acionistas e colaboradores do Colégio, por ordem de antiguidade
dos pais;
iv. Familiares de atuais ou antigos alunos do Colégio ndo incluidos em i) e ii);
v. Candidatos em lista de espera por ordem de candidatura.

3. Em qualquer ciclo, sempre que se julgue conveniente, o aluno podera ser submetido
quer a testes de diagndstico em disciplinas fundamentais (Portugués, Matematica e
Lingua Estrangeira), quer a uma entrevista com o psic6logo do Colégio.

4. No ensino secundario, poderao ser realizados testes nas disciplinas especificas.

A selecdo de alunos implica o conhecimento e a aceitacgdo, por parte dos alunos, pais
e/ou encarregado de educacdo, do preceituado no projeto educativo e no RI do

Colégio.
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ARTIGO 69.°

ADMISSAO E MATRICULA DE ALUNOS

1. Concluido o processo de selecao, os pais e/ou encarregado de educac¢do serdo
informados, da admissao dos filhos e/ou educandos.

2. O periodo reservado a matricula dos alunos é definido anualmente pela DP e
comunicado aos encarregados de educagao, em tempo oportuno.

3. No ato de matricula, devem observar-se os seguintes procedimentos:

a. Preenchimento do impresso de matricula;
b. Apresentacao de:
i. Boletim individual de satide e cartdo de utente;
ii. No caso de ser pertinente, o atestado médico comprovativo de que nao
sofre de doencas infetocontagiosas;
iii. Bilhete de identidade e cartdo de contribuinte ou cartdo de cidadao, quer
do aluno, quer dos pais e/ou encarregado de educagao.
iv. Fotocopia de documento de identificacdo (com fotografia) das pessoas
autorizadas a acompanhar o aluno na saida do Colégio.

4. A aceitacdo de matricula, resultante de transferéncia de outro estabelecimento de
ensino, implica a apresentacdo prévia do pedido formal dirigido a DP do Colégio,
até ao final do 5.2 dia util do inicio do 22 periodo, exceto quando a transferéncia
resultar de mudanca de residéncia ou de local de trabalho dos pais ou encarregados
de educacdo, devidamente comprovada.

5. No momento da matricula é devido o pagamento da inscri¢cao/renovacao 160,00€.
Este montante, ndo reembolsavel em caso de desisténcia, expulsao ou transferéncia
de estabelecimento de ensino, destina-se a garantir a frequéncia do Colégio, bem
como a custear o seguro escolar, que inclui despesas de tratamento,
responsabilidade civil, bem como morte ou invalidez.

6. A validacdo da matricula faz-se mediante o cumprimento do estabelecido no

numero 3 e o pagamento do montante referido no niimero anterior.
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ARTIGO 70.°

RENOVACAO DA MATRIiCULA
A divulgacao das normas e prazos para a renovac¢do da matricula é feita através de
uma circular interna a enviar, em momento proprio, pela DP, aos encarregados de
educacao.
A renovacao da matricula, efetuada a pedido do encarregado de educac¢do, nao
podera acontecer sem que todas as situacdes devedoras anteriores sejam
integralmente regularizadas.
No momento de renovag¢ao da matricula, aplica-se o preceituado no ndmero 3 e 5
do artigo anterior, sem prejuizo de dispensa de documentacdo/informacdo ja
existente no Colégio caso os documentos carecam de atualizagao.
Sao critérios impeditivos de renovacao de matricula:

a. A ndo-aceitacdo ou o incumprimento, por parte dos alunos e/ou encarregados
de educacdo, do estabelecido no projeto educativo e nos regulamentos em vigor
no Colégio;

b. Manifestacdo de total desinteresse pelo processo de ensino e aprendizagem;

c. Infracdes repetidas quer no plano disciplinar, quer no da assiduidade;

d. Retencdo repetida que revele desajustamento do aluno face ao sistema de ensino
do Colégio.

ARTIGO 71.¢
TRANSFERENCIA DE TURMA
0 pedido de transferéncia de turma s é permitido no inicio do ano letivo, até o final
do més de setembro, salvo situacdes excecionais.
0 pedido deve ser feito em impresso proprio, disponivel nos servicos académicos,
dependendo posteriormente do diferimento da DP.
Sao requisitos para o aluno poder transitar de turma:
a. Aproveitamento;
b. Comportamento;

c. Assiduidade.
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ARTIGO 72.°

FREQUENCIA DO COLEGIO

1. Aodireito de frequéncia do Colégio corresponde o dever de pagamento dos servicos
prestados, tendo como referéncia dez meses por ano letivo.

2. As anuidades letivas sao divididas em 10 prestacoes iguais, a liquidar, por
antecipacao, até ao dia 8 de cada més.

3. Em alternativa a modalidade de pagamento exposta no nimero anterior, os pais
e/ou encarregados de educacdo, desde que o solicitem antecipadamente, podem
optar pelo:

a. pagamento total da anuidade;

b. pagamento em duas prestagdes de igual valor;

c. pagamento em prestacdes trimestrais, com inicio em outubro, sendo a
mensalidade de setembro paga isoladamente, perfazendo um total de quatro
pagamentos anuais.

4. O pagamento completo da anuidade tera de ser efetuado até ao dia 8 de setembro.

5. 0 pagamento da anuidade em duas prestacdes tera de ser feito da seguinte forma:

a. Primeira prestacdo até 8 de setembro.

b. Segunda prestacao até 8 de fevereiro.

6. Caso o encarregado de educacdo opte pelo pagamento trimestral, este tera de
acontecer nos seguintes prazos:

a. Mensalidade de setembro, até ao dia 8 deste més;

b. 12 Trimestre, até 8 de outubro;

c. 292 Trimestre, até 8 de janeiro;

d. 32 Trimestre, até 8 de abril.

7. Sempre que o dia 8 coincidir com um fim-de-semana, dia feriado, ou tolerancia de
ponto, o prazo de pagamento passara para o dia util seguinte.

8. O ndo cumprimento da obrigacdo de pagamento das prestacdes nos prazos
definidos implica, sem prejuizo do pagamento de juros de mora, a penalizacdo de
10% sobre a quantia em divida, para além de poder levar a suspensao automatica
do aluno da frequéncia do Colégio, a partir do primeiro dia do més seguinte.

Qualquer exce¢do a esta regra carece de autorizacdo do CAGE, depois de
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devidamente ponderados os motivos que inviabilizaram o atempado pagamento

dos montantes em divida.

A desisténcia da frequéncia do Colégio, durante o ano letivo, apenas se tornara
efetiva quando comunicada, por escrito, ao diretor pedagdgico com, pelo menos, 30
dias de antecedéncia, mantendo-se até esse momento todas as obrigacoes
decorrentes da matricula ou da sua renovacio. E obrigatéria a liquidagio integral
da prestacdo correspondente ao més em que a saida do aluno se concretizar. No
caso de ter pago o trimestre respetivo ou a anuidade, o aluno tem direito a ser
reembolsado, perdendo, contudo, o desconto concedido, relativamente aos meses
completos em que nao frequentara o Colégio. Se a sua saida decorrer de processo
disciplinar, ratificado pela Dire¢do Regional da Educacdo, ndo tera direito a
qualquer reembolso.

No ensino secundario, a anulagdo da matricula, numa ou mais disciplinas, ndo isenta
o interessado da frequéncia de atividades letivas, nem permitira qualquer redugao
nas mensalidades a vencer.

0 nao exercicio dos direitos conferidos ao aluno pela sua admissdo no Colégio,
designadamente o de frequentar as aulas ou beneficiar de qualquer outro servigo
obrigatdrio ou convencionado, ndo corresponde a qualquer reducao dos seus
deveres, nomeadamente o pagamento das mensalidades vencidas e vincendas.

A frequéncia dos cursos do ensino secundario depende da existéncia do nimero
minimo de alunos, a estabelecer em cada ano letivo pelo conselho pedagogico.

As mensalidades para os diferentes niveis de ensino sao estabelecidas de acordo
com o valor do custo médio por aluno na Regido Auténoma dos Agores, o contrato
coletivo de trabalho em vigor, as contribui¢cdes e custo de vida. Os valores das
propinas estdo ainda sujeitos a eventuais corre¢des decorrentes da imperatividade

de ajustamentos salariais ou ditados pela legislagdo em vigor.

ARTIGO 73.°

DESCONTOS
As modalidades de pagamento referidas nos n.2s 4, 5 e 6 do artigo anterior
beneficiam, respetivamente, de um desconto de 5%, 3,5% e 2% do valor total do

Recibo.
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As familias com dois filhos matriculados no Colégio beneficiam de um desconto de

5%

As familias com trés ou mais filhos no Colégio beneficiam de um desconto de 10%.
Os descontos referidos em 2 e 3 tém uma majoracdo de 2%, se optar pela
modalidade de pagamento referida no n.2 4 do artigo anterior.

Os antigos alunos que frequentaram o Colégio, durante cinco ou mais anos,
beneficiam de um desconto de 5% para os seus filhos.

Os acionistas e colaboradores, com filhos a frequentar o Colégio, beneficiam do
desconto a fixar, anualmente, pela administracdo da entidade titular, Tetrapi,
Centro de Actividades Educacionais, SA.

Os descontos referidos nos numeros anteriores referem-se unicamente ao ensino
curricular e ndo sdo cumulativos, sendo aplicado o mais favoravel para o aluno.

O incumprimento, em qualquer circunstancia, dos prazos definidos para o efeito

tem como consequéncia a ndo aplicabilidade do desconto previsto.

ARTIGO 74.¢
BoLsAs

A administracao da entidade titular do Colégio, através do CAGE, pode conceder
bolsas de estudo no dambito das suas competéncias.
O namero de bolsas a atribuir anualmente depende da verba afeta a rubrica,
orcamentada pela entidade titular do Colégio, e dos montantes conseguidos ao
abrigo de acordos com institui¢des publicas ou privadas.
A atribuicdo de bolsas deve ser precedida de anuncio publico, a divulgar
oportunamente e através de meios idoneos.
A sele¢do de bolseiros é da responsabilidade de um juri, constituido no minimo por
trés elementos, do qual fazem parte o diretor pedagégico, que preside, o
administrador da entidade titular do Colégio e o psicélogo.
0 estatuto de bolseiro pode manter-se até a conclusdo do ensino secundario, desde
que o aluno cumpra os requisitos estabelecidos no regulamento de atribuicdo de

bolsas de estudo.
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ARTIGO 75.¢

DISCIPLINAS DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR
No ambito das areas curriculares ndo disciplinares e de enriquecimento curricular,
o Colégio oferece aos seus alunos as disciplinas de Inglés, Filosofia para Criangas,
Historia e Patrimodnio Regional, Ciéncia Experimental, Educa¢do Ambiental e
Literacia Financeira, no pré-escolar e 1.2 ciclo, e Astronomia, Robotica e Criptologia,
nos 2.2 e 3.2 ciclos respetivamente.
As areas curriculares referidas no nimero anterior sdo parte integrante do projeto
educativo do Colégio e tém inscricdo e frequéncia obrigatorias.
A dispensa de frequéncia das disciplinas de enriquecimento curricular sé é possivel
mediante o pedido do encarregado de educagdo e a autorizagdo da DP.
0 pedido de dispensa, dirigido ao diretor pedagogico, devera ser efetuado no ato de
matricula ou da sua renovacao.
Uma vez concedida a dispensa e considerada a possibilidade de o aluno permanecer
no Colégio, este esta obrigado a uma ocupacdo alternativa, através da realizacdo de

tarefas a definir e a coincidirem com o horario da atividade da qual foi dispensado.

ARTIGO 76.°
REFEICOES

As refeicoes sao confecionadas no Colégio por uma empresa especializada do setor
da restauracao. A empresa, além de confecionar as refei¢des, elabora e divulga,
todos os meses, a ementa equilibrada e ajustada a correta nutricao dos alunos e as
suas eventuais necessidades dietéticas.
Para efeitos de contagem de tempo considera-se como momento de referéncia as
10h00 de determinado dia.
A reserva de refeicdes processa-se com o minimo de 2 dias dteis de antecedéncia,
sob pena da aquisi¢ao implicar uma coima até 30% do valor da refeicao.
Sem qualquer prejuizo para o aluno, aceita-se a anulacdo do servigo de refeicoes,
desde que se refira a um periodo de auséncia superior a trés dias dteis consecutivos

e comunicado com, pelo menos, um dia util de antecedéncia a recec¢ao do Colégio.
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Regulamento Interno
5. Para evitar desperd1c105 e proporcionar a boa gestdo do servico de refeigoes,

podem ainda ser aceites anulacdes de reserva por motivos de doenga devidamente
justificada.

6. A serem solicitadas as anula¢des referidas no nimero anterior, junto da rece¢do do
Colégio, até as 10h00 do dia para o qual os consumidores tenham adquirido as
refei¢oes, o Colégio devolver-lhes-a a totalidade do valor dispensado.

7. Sem prejuizo do disposto nos niumeros 3, 4 e 5, sdo aceites anulacdes de reserva de
refeicdes com uma antecedéncia superior a 2 dias uteis, sendo reembolsado a
totalidade do valor despendido. Anulagdes de reservas com uma antecedéncia
entre 1 e 2 dias uteis inclusive, sdo reembolsadas em cinquenta por cento. Caso a
anulacdo ocorra com uma antecedéncia inferior a um dia util, € apenas reembolsado
vinte e cinco por cento do valor. No caso de nao ter reserva de refeicdo, esta pode
ser efetuada no préprio dia, até as dez horas, implicando sempre um custo
acrescido até trinta por cento.

8. De acordo com o preceituado nos numeros 3, 4, 5 e 6, aos funcionarios da rececao
cumpre ndo s6 creditar os montantes devidos aos utentes do refeitério, mas
também comunicar, em tempo oportuno, a responsavel pela cozinha, o n.2 de
refeicdes anuladas.

9. Os alunos podem optar por trazer refeicdes confecionadas de casa, utilizando
apenas as instalacdes do refeitdrio, pelo que se exclui o uso de talheres, copos,
pratos e guardanapos, bem como o aquecimento de refeicoes.

10. As reservas e aquisicdoes podem ser feitas nos quiosques localizados no hall
principal, sala de convivio dos alunos e cafetaria ou via online, na pagina do colégio.

11. O refeitério possui um regulamento préprio.

ARTIGO 77.¢
TRANSPORTES
1. O Colégio dispde de transporte proprio, designadamente uma viatura com

capacidade para dezasseis passageiros.
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Ao servico do Colégio, o autocarro destina-se, sobretudo, a realizacao de visitas de

estudo e a deslocacao dos alunos para a frequéncia de atividades curriculares e/ou
de enriquecimento curricular.

Da exclusiva responsabilidade da direcao do Colégio, a organizacdo e o
funcionamento do transporte sdo definidos e aprovados anualmente em

regulamento proprio.

ARTIGO 78.¢

SEGURANCA NO COLEGIO
O Colégio tem implementado um sistema de gestdo que permite diminuir a
vulnerabilidade da seguranca, nomeadamente através de cartdes multifuncdes que
permitem a identificacdo dos seus utilizadores, o controlo do acesso e da
assiduidade de alunos, pessoal docente e ndo docente, a consulta de informagao
(nos postos distribuidos pelo Colégio) sobre classificagdes, faltas, movimentos de
conta, o pagamento e acesso aos servicos do Colégio e o controlo interno de
consumos decorrentes da utilizacao do refeitorio, da cafetaria, da papelaria, do
servico de impressao de fotocdpias, entre outros.
O carregamento dos cartdoes é efetuado nos postos existentes no Colégio,
designadamente na rececao, na sala de convivio dos alunos do terceiro ciclo e do
ensino secundario e na cafetaria.
Os cartoes, cuja utilizacdo é obrigatoria, sdo entregues aos alunos aquando da
abertura oficial do ano letivo. No que concerne aos encarregados de educagdo, os
cartdes sdo atribuidos mediante a requisi¢cdo prévia e o respetivo pagamento (no
ato de matricula do aluno) nos servicos académicos.
Além das pessoas referidas no nimero anterior, tém acesso ao cartao do Colégio o
pessoal docente e ndo docente, os conjuges dos encarregados de educacdo, os avés
dos alunos e, eventualmente, outros elementos, desde que previamente
autorizados pela DP.
Os convidados, o pessoal afeto a formacdo ou as visitas ao abrigo de protocolos
estabelecidos com o Colégio, podem obter um cartdo temporario, mediante o

pagamento de uma caucao, a definir pelo Colégio.
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0 Valor da caucdo referida no nimero anterior sera devolvido com a entrega do

cartdo, em boas condigdes.

O Colégio nao se responsabiliza pelas consequéncias resultantes do extravio do
cartao de identificacdo, pelo que os utilizadores devem comunica-lo com a maxima
brevidade aos servigos académicos, de modo a proceder-se ao cancelamento e a
emissdo de novo exemplar (se for o caso), sendo o custo imputado ao utilizador de
acordo com o valor definido pelo Colégio.

0 Colégio disponibiliza, na sala de aula e a cada aluno, um cacifo de dimensoes
apropriadas, onde podera guardar o material escolar e outros pertences.

No inicio de cada ano letivo, os encarregados de educacdo tém de assegurar o
pagamento de uma caugao de 2€, para que os seus educandos possam ter acesso a
chave do cacifo. Este valor ser-lhes-a devolvido no final do ano letivo, mediante a
entrega da chave pelos alunos/encarregados de educagdo na recegao.

0 Colégio nao se responsabiliza pelo extravio da chave do cacifo. A emissdo de
segunda via tera um custo de 2€, a suportar pelo aluno, conforme o valor
estabelecido pelo Colégio.

O Colégio nao se responsabiliza por objetos cuja guarda ndo lhe tenha sido
expressamente confiada.

O Colégio nao se responsabiliza por qualquer dano causado, voluntaria ou
involuntariamente, nos telemdveis e nos equipamentos eletrénicos associados a
jogos.

0 Colégio nao se responsabiliza por danos provocados por terceiros nos veiculos,
com e sem motor, estacionados no recinto escolar, regendo-se a sua circulacdo pelo
disposto no cddigo de estrada.

Nos parques de estacionamento sé é autorizado o parqueamento de viaturas de
professores, funciondarios, alunos, pais, encarregados de educagao e outras pessoas,
depois de devidamente identificadas e autorizadas.

A velocidade de circulagdo dos veiculos no interior do recinto escolar nao deve
exceder os 25 quiloémetros/h.

O acesso ao Colégio faz-se pela entrada a sul (Rua de Sao Gongalo, n. 113) e pela

parte norte - junto ao lar de idosos da Levada.
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17.0 portdo de entrada a sul abre as 7h30 e encerra as 19h30, sendo que o da entrada

anorte abre as 8h00 e encerra as 9h00, voltando a abrir as 17h00, para encerrar as
20h00.

18. Aos porteiros de servico cumpre solicitar a identificacdo a todos os elementos
estranhos, questionando-os acerca dos motivos que os trazem ao Colégio. Feita a
identificacao, os visitantes dirigem-se a rececionista do Colégio, onde devem
apresentar-se e aguardar o atendimento por quem de direito.

19. No momento de saida do Colégio, sdo deveres dos porteiros:

a. Identificar os acompanhantes de cada aluno;

b. Contatar a rececdo do Colégio, em resultado de qualquer duvida decorrente do
cumprimento do dever referido na alinea anterior;

c. Verificar se o aluno, menor idade, esti autorizado a sair sozinho, inteirando-se
se existe ou ndo autorizacdo expressa pelo encarregado de educacdo, em

documento préprio a guarda dos servicos académicos.

ARTIGO 79.¢
HORARIO DE FUNCIONAMENTO
1. O Colégio funciona das 7h30 as 19h30, de segunda a sexta-feira, podendo ainda
funcionar, a titulo excecional, para além deste horario, sempre que as atividades e
os servicos oferecidos assim o justifiquem.
2. Os horarios de funcionamento dos servicos sdo definidos no inicio do ano letivo

pela direcao do Colégio.

ARTIGO 80.°
UNIFORME
1. O Colégio do Castanheiro, visando consolidar a sua identidade, dispde de varias
pecas de uniforme desde o ensino pré-escolar até ao ensino secundario.
2. As caracteristicas e o modelo do uniforme podem ser conhecidos na rece¢ao do
Colégio, onde se deve efetuar a reserva e proceder a aquisicao.
3. Sem prejuizos do ponto anterior, as pecas de uniforme podem ser visualizadas e

encomendadas via online, no site do Colégio.

RUA DE SAO GONCALO, 113
9500-110 PONTA DELGADA
TELF.: 296 240 800 FAX: 296 240818

I r—\ rf\JlJ" EMAIL: GERAL@COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Melhor Educacao
Melhor Cidadania WW\W.COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Pagina 6 3



> | \U Regulamento Interno
4. Nao obstante seja pretensdo do Colégio promover o uso do uniforme, o seu uso é,

presentemente, facultativo. As seguintes pegas sdo obrigatdrias:

a. Bibe, no ensino pré-escolar;

b. Bibe oubata, no 1.2 e 2.2 anos do 1.2 ciclo do ensino basico;

c. Bata,no 3.2e 4.2 anos do 1.2 ciclo do ensino basico;

d. Bata, para as atividades laboratoriais;

e. Calcdo, t-shirt e fato de treino para as atividades desportivas.

Todos os uniformes devem conter o nome do aluno para facilitar a sua identificacao,

em caso de extravio.

ARTIGO 81.°
ACIDENTES E SEGURO ESCOLAR

Todos os alunos do Colégio estdo abrangidos por um seguro escolar, cujo ambito de
cobertura, capitais e condi¢cdes estdo referenciadas na apodlice, que pode ser
consultada nos servicos académicos.

Em caso de doenca subita ou acidente, o Colégio tomara as providéncias que a
situacdo requeira e dara conhecimento imediato da ocorréncia aos pais e/ou
encarregados de educacao.

Muito embora o seguro escolar abranja responsabilidade civil, que podera ser
acionado, os prejuizos causados pelo aluno ao Colégio ou a terceiros, mesmo em

visitas de estudo, sdo da responsabilidade dos pais e/ou encarregados de educagao.

ARTIGO 82.°
RECURSO0S, EQUIPAMENTOS E ESPACOS ESCOLARES

De extrema relevancia para o bom funcionamento do Colégio, os espacos fisicos,
dotados de materiais/equipamentos de elevada qualidade, respondem as
exigéncias da escola moderna e consequentemente aos desafios educativos
presentes e futuros.

E responsabilidade de todos os elementos da comunidade educativa concorrer para
o bom estado, manutencao e melhoria dos recursos, equipamentos e espacos

escolares do Colégio.
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ARTIGO 83.°

RECINTO ESCOLAR
Tém livre acesso ao recinto escolar os docentes, funcionarios ndo docentes, alunos
e encarregados de educacdo, devendo fazer-se acompanhar do cartao multifungoes.
E proibido fumar em todo o recinto escolar, seja em espacos interiores ou
exteriores.
Nao é permitida a circulacdo, no recinto escolar, de pessoas estranhas a
comunidade educativa, a menos que haja a prévia autorizacdo da direcao do
Colégio.
Cabe aos porteiros/segurancgas, que controlam os portdes de acesso ao Colégio,
exigir a identificacdo das pessoas estranhas, inteirar-se do assunto a tratar e
providenciar o encaminhamento no interior do Colégio.
Sempre que haja cedéncia ou utilizacdo das instalacdes, ao abrigo de protocolos
estabelecidos com o Colégio, os utilizadores passam a estar abrangidos pelo
presente regulamento, sem prejuizo das disposicoes legais em vigor e dos
procedimentos a definir pelos 6rgaos de gestdao e administracao do Colégio.
Os alunos sao obrigados a identificar-se sempre que tal lhes seja solicitado pelo
pessoal docente e nao docente.
E permitido o acesso de viaturas ao recinto escolar, mediante a identificacao dos
seus ocupantes pelos funcionarios de servico as portarias.
0 estacionamento de viaturas sé é permitido nas zonas reservadas para o efeito.
Aos alunos menores de idade ndo é permitida a saida do Colégio, a menos que exista
a autorizacdo escrita dos encarregados de educagdo, previamente entregue nos

servicos académicos.

ARTIGO 84.¢
PARQUE AMBIENTAL
0 acesso e a utilizagdo do parque ambiental sdo definidos em regulamento préprio.
Cabe aos utilizadores do parque ambiental cumprir e fazer cumprir o regulamento

referido no namero anterior.
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ARTIGO 85.¢

PARQUE LUDICO
O acesso e a utilizacao do parque ludico encontram-se definidos em regulamento
proprio.
Cabe aos utilizadores do parque ludico cumprir e fazer cumprir o regulamento

referido no namero anterior.

ARTIGO 86.°
MURAL
0 Mural do Castanheiro destina-se a expressao artistica dos alunos do Colégio.
A utilizacdo do mural pressupde a realizagdo de trabalhos-projeto, sendo que a
participacdo dos alunos é coordenada pelo corpo docente.
As tematicas a expor/abordar no mural carecem de aprovacdo do conselho

pedagogico, depois de ouvido o parecer dos professores de artes.

ARTIGO 87.¢
COMPLEX0 DESPORTIVO
O acesso e a utilizacdo do complexo desportivo estdo definidos em regulamento
proprio.
Cabe aos utilizadores do complexo desportivo cumprir e fazer cumprir o

regulamento referido no nimero anterior.

ARTIGO 88.¢
RECREIOS EXTERIORES

0 Colégio dispoe de recreios reservados aos alunos do pré-escolar, 1.2 e 2.2 ciclos e
outros aos alunos do 3.2 ciclo e ensino secundario.

O recreio coberto e ao ar livre é frequentado, em regime de desfasamento de
horario, pelos alunos do pré-escolar.

Os alunos estdo autorizados a frequentar os recreios dos colegas de outros ciclos
desde que o convivio entre os alunos ndo cause perturbacao e ndo prejudique a sa

convivéncia.
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A alteracdo ao exposto no ndmero anterior s6 pode acontecer por razdes

devidamente justificadas e mediante prévia autorizacao da DP.

Durante os recreios, os alunos estdo obrigados a cumprir as regras necessarias a sa
convivéncia, bem como evidenciar o sentido de responsabilidade, no que concerne
a utilizacao dos materiais/equipamentos disponiveis e a higiene dos espacos.

Os comportamentos evidenciados durante os recreios sao tidos em consideragdo
pelos auxiliares de a¢do educativa e relevam para a atribuicdo do diploma de
cidadania.

Os alunos estdo somente autorizados a andar de skate, patins e bicicleta no recreio
ao ar livre do 3.2 ciclo e ensino secundério;

Sem prejuizo do definido na alinea anterior, os alunos podem andar de skate, patins
e bicicleta, desde que utilizem o equipamento de prote¢do adequado (capacete,
joelheiras e cotoveleiras). Esta condicdo tem a ver com a necessidade de
garantirmos a integridade fisica dos alunos, pelo queo Colégio ndo se
responsabiliza pelas consequéncias resultantes do seu incumprimento;

Nao é permitido levar os skates, patins ou bicicletas para a sala de aula ou para
outro espaco do Colégio. Estes devem ser entregues ao funcionario do bloco de
ensino, que se encarregara de os guardar e devolver;

Os horarios para andar de skate, patins e bicicleta correspondem aos periodos que
decorrem entre o final de almogo e o reinicio das aulas e ap6s a ultima
aula/atividade da tarde e o regresso a casa.

A garagem é o local privilegiado para as bicicletas, cabendo aos alunos coloca-las
nesse espaco e recupera-las para poderem andar durante o dia e/ou leva-las para

casa.

ARTIGO 89.°
AREA DE SERVICOS
A area de servicos é composta por:
a. Servicos académicos;
b. Sala de associacdo de pais e encarregados de educacdo, professores e

funcionarios do Colégio (ACC);
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c. Gabinete de psicologia;

d. Gabinete de saude;

e. Gabinetes de tutoria;

f. Gabinetes técnico-pedagogicos;

g. Gabinetes administrativo-financeiros;

h. Gabinetes de investigacdo e desenvolvimento;

[—y

Rececao.
Nao é permitida a permanéncia de alunos na area de servicos, a ndo ser por motivos
que a justifiquem.

A abertura e o encerramento do Colégio da-se as 7h30 e 19h30, respetivamente.

ARTIGO 90.¢

AREA DE ENSINO
A area de ensino distribui-se por dois pisos. No piso -1 situam-se as salas do pré-
escolar, do 1.2 e 2.2 ciclo e 4 laboratérios: Biologia e Geologia, Fisica e Quimica,
Matematica e Estufa.
No piso 0, estdo situadas as salas do 32 ciclo e ensino secundario, assim como as
salas de informatica, de artes, de investigacdo e desenvolvimento, de
academias/clubes, da associacdo de estudantes e do pessoal nao docente.
Na area de ensino ndo é permitido o uso dos telemdveis, devendo permanecer
desligados.
Na area de ensino ndo é permitido o uso de bonés.
Na area de ensino ndo sao permitidas pastilhas elasticas.
Aos pais e/ou encarregados de educacdo ndo é permitida a circulagao pelos blocos

de ensino, a ndo ser que estejam autorizados pela dire¢do do Colégio.

ARTIGO 91.°
ZONAS DE CIRCULACAO
A circulagdo de pessoas no interior do Colégio deve ser feita ordeiramente e,
portanto, sem qualquer prejuizo para o regular funcionamento das aulas e demais

atividades escolares.
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Nos dias de bom tempo, os alunos devem circular pelo exterior do edificio,

utilizando os passeios de acesso aos atrios dos blocos de ensino.

Nos dias de mau tempo, a circulagdo dos alunos faz-se pela rece¢do do Colégio e
consequentemente pelos corredores dos blocos de ensino.

A circulagdo dos pais e/ou encarregados de educacao é feita pelo exterior do
Colégio, sendo que o acesso ao bloco de convivio deve acontecer através do recreio
coberto reservado aos alunos do 3.2 ciclo e ensino secundario ou da porta localizada
junto ao anfiteatro do Colégio.

Nos dias de mau tempo, os pais e/ou encarregados de educag¢do dos alunos do pré-
escolar e do 1.2 ciclo estdo autorizados a circular pelo interior da drea de servigos,
designadamente através da rececdo, acompanhando os alunos até a zona contigua
ao elevador do piso -1, sendo que a partir daf o trajeto, quer para as salas de aula,
quer para o recreio coberto, se fara mediante a supervisao dos funcionarios do
Colégio.

Sempre que os alunos do pré-escolar cheguem ao Colégio apds as 9h00, aos
encarregados de educacdo é permitido acompanhar os seus educandos a sala de
aula, sem que isso constitua perturbacao do bom ambiente escolar.

A partir das 17h00, os pais e/ou encarregados de educacdo podem aceder ao
recreio coberto através do corredor do bloco de ensino e, assim, acompanharem os
respetivos educandos no regresso a casa.

Nao é permitida a permanéncia de pessoas nas escadas e nos corredores durante

os intervalos e o periodo de aulas.

ARTIGO 92.°

SALA DE AULA
No inicio do ciclo, é atribuida uma sala de aula a cada turma.
Aos alunos cumpre escolher o nome a atribuir a sua sala de aula, sem prejuizo de o
mesmo ser aprovado em reunido do conselho pedagoégico do més de outubro.
0 nome da sala sé podera ser alterado quando for frequentada por outra turma.
Os alunos s6 podem aceder a sala de aula, para estudar, em tempo extraletivo, desde

que acompanhados por um professor ou por um funcionario ou caso tenham
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requerido autorizacdo a DP, mediante parecer favoravel prévio do tutor, e obtido

deferimento da DP para o fazer.

Os alunos devem aguardar a chegada do professor junto a sala de aula, de forma
disciplinada e sem qualquer perturba¢do do ambiente escolar.

O professor é o primeiro a entrar e o ultimo a sair da sala de aula, devendo inteirar-
se do estado dos materiais/equipamentos disponiveis e da limpeza do espaco,
cabendo-lhe comunicar qualquer anomalia detetada ao funcionario do bloco.

A utilizacdo do quadro interativo e de todas as suas componentes é da exclusiva
responsabilidade do professor, a quem cumpre também ligar e desligar os
equipamentos existentes na sala de aula.

As atividades desenvolvidas no espago aula devem decorrer num clima de respeito
mutuo e propicio a qualidade das aprendizagens por parte dos alunos.

Durante as aulas, os alunos devem conservar o bom estado dos materiais e
equipamentos, empenhando-se no asseio das instalagdes e no cumprimento das
regras definidas para o espaco aula.

Cabe ao professor zelar pelo cumprimento do estabelecido no nimero anterior.
Antes de abandonar a sala de aula, o professor deve verificar se aquela satisfaz os
requisitos necessarios ao desenvolvimento das atividades letivas subsequentes,

corresponsabilizando os alunos pelo processo de verificacao.

ARTIGO 93.¢
LABORATORIOS
Os laboratérios dispdem de regulamento proéprio.
Assiste aos professores e ao técnico de laboratério divulgar, cumprir e fazer

cumprir o regulamento referido no nimero anterior.

ARTIGO 94.°
ZoNA DE CONViVIO DOS ALUNOS
A zona de convivio dos alunos € um espaco de lazer destinado a ocupacdo de tempos
livres, sendo que nao lhes é permitida a permanéncia nessa zona quando,

comprovadamente, estiverem a faltar as aulas previstas no seu horario.
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Os ocupantes da zona de convivio devem respeitar as regras de bem-estar, bem

como as normas de utilizacao dos materiais ai existentes.

A utilizacdo das zonas de convivio faz-se durante o horario de funcionamento do
Colégio, sem prejuizo dos momentos em que o seu encerramento seja considerado
necessario, quer para a limpeza, quer para a realizacdo de atividades autorizadas

pela DP.

ARTIGO 95.°
OURITECA (BIBLIOTECA E MEDIATECA)

A Ouriteca é um espago multidisciplinar de apoio ao processo de aprendizagem e
tem o seu horario definido no inicio de cada ano letivo, afixado nos locais de estilo
(placards e expositores) bem como divulgado na pagina do Colégio.

A Ouriteca dispde de regulamento préprio.

A bibliotecaria e os professores e educadores que ai desenvolvem atividades sdo
responsaveis por divulgar, cumprir e fazer cumprir o regulamento referido no

numero anterior.

ARTIGO 96.°
SALA DE MUSICA E ANFITEATRO
A organizacdo e o funcionamento da sala de musica e do anfiteatro estao definidos
em regulamento proprio.
Cabe aos utilizadores da sala de musica e do anfiteatro cumprir e fazer cumprir o

regulamento referido no nimero anterior.

ARTIGO 97.¢
SALAS DE INFORMATICA
A organizacdo e o funcionamento das salas de informatica encontram-se definidos
em regulamento proprio.
Cabe aos utilizadores das salas de informatica cumprir e fazer cumprir o

regulamento referido no nimero anterior.
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ARTIG098.°

CAFETARIA/ESPLANADA
O horario da cafetaria/esplanada é estabelecido no inicio de cada ano letivo,
devendo estar exposto em local visivel.
Tém acesso a cafetaria/esplanada todos os elementos da comunidade educativa,
bem como os visitantes, desde que devidamente acompanhados e autorizados pela
dire¢do do Colégio.
A aquisicdo dos bens disponiveis na cafetaria faz-se mediante o cartdo
multifungdes, a menos que, a titulo excecional, se justifique a utilizacdo de dinheiro.
O precario dos produtos a venda deve ser divulgado em local visivel.
Os produtos a venda na cafetaria devem obedecer sempre a uma dieta alimentar
saudavel, sendo determinante o controlo da qualidade a cargo da empresa
responsavel pelo servigo prestado.
Os utilizadores da cafetaria/esplanada, que propositadamente ou por negligéncia
danifiquem os materiais/equipamentos, ficam obrigados a suportar os prejuizos
causados.
Aos utilizadores da cafetaria/esplanada cumpre garantir as condi¢des de higiene e
asseio, estando ainda obrigados a devolver a loica e os talheres ao balcao depois de

utilizados.

ARTIGO 99.¢
SERVICO DE FOTOCOPIAS E IMPRESSAO

Para garantir o servi¢o de fotocopias e aimpressdao de documentos, o Colégio dispde
de cinco maquinas: uma na rece¢do, uma no espacgo reservado a dire¢do, uma no
atrio do bloco de ensino do pré-escolar, do 1.2 e 2.2 ciclo, uma na sala de convivio
dos alunos do 3.2 ciclo e ensino secundério e uma na sala de professores. A excecdo
da ultima, que serve apenas o pessoal docente, as restantes fotocopiadoras
destinam-se privilegiadamente aos alunos, pais e/ou encarregados de educacao e
funcionarios ndo docentes.

Sempre que se justifique, o servico de reprografia é pago de acordo com a tabela

aprovada no inicio de cada ano letivo e divulgada nos locais tidos por convenientes.
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ARTIGO 100.2

CLUBES E ACADEMIAS
Em cada ano letivo, mediante a adesdo de um numero adequado de voluntarios,
poderado ser criados clubes e academias de cariz cultural e desportivo.
No inicio de cada ano letivo, os departamentos curriculares pronunciar-se-do
acerca da dinamizacao de clubes e academias.
A criacdo de clubes e academias esta sujeita a aprovacao do conselho pedagogico,
depois de ouvidos os departamentos curriculares.
Os clubes e as academias, vocacionadas para a pratica desportiva e assentes numa
dindmica competitiva, regem-se por regulamentos préprios, cuja aprovacao cabe
ao conselho pedagégico.
No final de cada periodo, os coordenadores dos clubes e das academias sdo
responsaveis pela apresentacdo, a DP, dos relatérios circunstanciados das
atividades realizadas. Nesta conformidade, o relatério deve, entre outros aspetos,
fazer menc¢do quer ao grau de cumprimento dos objetivos estabelecidos, quer ao
empenho e interesse evidenciados pelos respetivos membros.
0 ndo cumprimento das normas e regras afetas a organizacdo e ao funcionamento
dos clubes e das academias pode levar ao seu encerramento, sendo que para o efeito
cabe a DP ouvir o conselho pedagégico, a quem cumpre também analisar os factos.
A criacao e dinamizacdo de clubes e academias devem obedecer ao preceituado no
projeto educativo do Colégio, contribuindo, assim, para a sua operacionalizacao.
A coordenacgdo dos clubes e das academias é feita pelos docentes designados em

reunido do conselho pedagoégico.
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CASTANHEIRO Regulamento Interno

Capitulo IV

DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE ESCOLAR

ALUNOS

ARTIGO 101.°
DIREITOS

Usufruir de uma educacdo de qualidade de acordo com o previsto na lei, em
condi¢des de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, possibilitando-lhe a
realizacdo de aprendizagens bem-sucedidas.
Usufruir do ambiente e do projeto educativo que proporcionem as condi¢des para
o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico, para a
formacao da sua personalidade, da sua capacidade de aprendizagem e de
desenvolvimento e postura critica.
Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagdo e o esforgo no trabalho e
desempenho escolares.
Ver reconhecido o empenhamento em agdes meritdrias, em favor da comunidade
em que estd inserido ou da sociedade em geral, praticadas no Colégio ou fora dele.
Usufruir de um horario escolar adequado ao ano que frequenta e de uma
planificacdo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares.
Beneficiar de apoios especificos, relativos as suas aprendizagens, através dos
servicos especializados de apoio educativo.
Ser tratado com respeito e corre¢do por qualquer membro da comunidade
educativa.
Ser respeitado na sua confissao religiosa, no que diz respeito aos principios da sua
fé e as praticas dai decorrentes.
Ver salvaguardada a sua seguranga no Colégio e respeitada a sua integridade fisica

e psiquica.
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11.
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13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Regulamento Interno
Ser aSSIStldO de forma pronta e adequada, em caso de acidente, doenga subita ou

agudizacdo de doenca crénica, ocorrida ou manifestada no decorrer das atividades
escolares.

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informag¢des constantes do seu
processo individual.

Participar, através dos seus representantes, nos 6rgdos de administragdo e gestdo

do Colégio e na criacao e execucao do respetivo projeto educativo.

.Eleger os seus representantes para os 6rgaos e demais fun¢des de representacao

no ambito do Colégio, bem como ser eleito, nos termos do presente regulamento.
Apresentar criticas e sugestoes relativas ao funcionamento do Colégio e ser ouvido
pelos docentes, tutores de turma ou professores titulares e 6rgaos de administragdo
e gestdao do Colégio, em todos os assuntos que justificadamente forem do seu
interesse.

Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacdo e a ocupagdo de
tempos livres, incluindo visitas de estudo, intercimbios e outras atividades
interescolares.

Participar no processo de avaliacdo através dos mecanismos de auto e
heteroavaliac¢ao.

Usufruir de instalacdes com boas condi¢des de higiene e salubridade e em que
prevaleca a limpeza.

Participar na elaboragdo do regulamento interno do Colégio, conhecé-lo e estar
informado, em termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os
assuntos que justificadamente sejam do seu interesse, nomeadamente sobre o
modo de organiza¢do do plano de estudos ou curso; o programa e os objetivos
essenciais de cada disciplina ou area disciplinar, os processos e os critérios de
avaliagcdo; o processo de matricula; os apoios socioeducativos; as normas de
utilizacdo e de seguranca dos materiais, equipamentos e instalagdes; o plano de
emergéncia; as atividades e as iniciativas do projeto educativo do Colégio.
Participar em todas as atividades e iniciativas decorrentes do projeto educativo do
Colégio.

Circular em todo o recinto escolar, respeitando as normas internas de cada espago

e as orientagdes dos diretores, professores e demais funcionarios.
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23.
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11.
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14.

Regulamento Interno
Dlspor de exp051tores em local adequado para afixa¢do/divulgacao de documentos

do seu interesse.
Participar ativamente, através dos seus representantes, na concretizacao das
competéncias inerentes aos drgaos escolares.

Conhecer, cumprir e fazer cumprir os regulamentos em vigor no Colégio.

ARTIGO 102.°
DEVERES

Estudar, empenhando-se na educagao e formacao integral.
Respeitar a autoridade do professor.
Cumprir com o dever de obediéncia as instrucdes do professor.
Cumprir com as regras de disciplina adequadas ao espago escolar
Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os deveres escolares.
Seguir as orientacdes dos docentes acerca do processo de ensino e aprendizagem.
Tratar com lealdade, respeito e correcdo qualquer membro da comunidade
educativa.
Respeitar as instru¢des do pessoal docente e ndo docente.
Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo no
Colégio de todos os alunos.
Participar nas atividades educativas/formativas desenvolvidas no Colégio, bem
como nas demais atividades que requeiram a participa¢do dos alunos.
Respeitar a integridade fisica, psiquica e moral de todos os membros da
comunidade educativa.
Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, por
dever de solidariedade, nomeadamente em circunstincias de perigo para a
integridade fisica, psiquica e moral dos mesmos.
Zelar pela preservacdo, conservagao e asseio das instalacoes, do material didatico,
do mobiliario e dos espacgos verdes contiguos ao Colégio, fazendo uso correto dos
mesmos.
Manter padrdes de higiene e asseio pessoal que sejam compativeis com a vivéncia

escolar.
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) | Regulamento Interno
Manter atualizadas as vacinas prescritas no Plano Regional de Vacinacdo, exceto

quando, por razoes de saude devidamente justificadas, delas deva ser dispensado
mediante declaracdo emitida pela autoridade de satide concelhia.

Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa.
Permanecer no Colégio durante o seu horario, salvo autorizacdo escrita do
encarregado de educacdo ou da DP do Colégio.

Permanecer no exterior das salas de aula durante os intervalos letivos, salvo
autorizacdo de permanéncia no espaco aula concedida pelo professor.

Participar na elei¢do dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracao.
Conhecer, cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento dos servigos do
Colégio, bem como os regulamentos nele em vigor.

Usar o cartdo do aluno, apresentando-o sempre que lhe seja solicitada a
identificacdo pelo pessoal docente e nao docente.

Conhecer e colaborar ativamente no cumprimento do projeto educativo do Colégio.
Respeitar, cumprir e fazer cumprir a lei quanto a posse e ao consumo de
substancias aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas alcodlicas.

Nao transportar quaisquer materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de,
objetivamente, causarem danos fisicos e/ou psicoldgicos aos alunos ou a terceiros.
Nao praticar qualquer ato ilicito, nomeadamente qualquer tipo de trafico ou
facilitacdo de consumo de substancias psicoativas.

Dirigir-se atempadamente para o espaco aula, aguardando pelo professor de forma
ordeira e disciplinada.

Justificar as faltas de acordo com o definido no presente regulamento.

Manter os telemoéveis desligados nos blocos de ensino, na Ouriteca e no anfiteatro,
onde nao é permitido mastigar pastilhas elasticas e usar bonés.

Informar os encarregados de educacao dos resultados obtidos na sequéncia do
processo de ensino e aprendizagem.

Evitar atitudes que possam ser consideradas indecorosas ou chocantes, nao sé
dentro do recinto escolar, mas também nos espacos que lhe sdo contiguos.
Frequentar o espaco estudo e o reforco de aprendizagens, perdendo esse direito

uma vez ultrapassadas as quatro faltas injustificadas ou demonstrado o
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) | Regulamento Interno
desmteresse pela aprendizagem ou evidenciados comportamentos perturbadores

do regular funcionamento, quer do espago estudo, quer do reforgo.

DELEGADO E SUBDELEGADO DE TURMA

ARTIGO 103.2
ELEICAO

Os delegados e subdelegados de turma sao eleitos por voto direto e secreto.
A eleicdo dos delegados e subdelegados é feita durante a segunda quinzena de cada
ano letivo, sendo que, nas turmas cujos alunos frequentam pela primeira vez o
Colégio, a elei¢cdo pode acontecer até a 42 semana de aulas a contar do inicio do ano
letivo, permitindo assim o melhor conhecimento dos candidatos.
A eleicao dos delegados e subdelegados de turma é presidida pelo tutor.
A eleicdo do delegado e subdelegado implica a elaborag¢do de ata em modelo préprio
disponibilizado pelo coordenador de tutores de turma.
A ata referida no namero anterior é arquivada pelo tutor no dossié de turma, sem
prejuizo de comunicar ao coordenador de tutores os nomes dos alunos eleitos
delegados e subdelegados.
Consideradas todas as turmas, o coordenador de tutores comunica a DP os nomes
dos delegados e subdelegados, no prazo de trinta dias ap6s o inicio do ano letivo.
Os deveres do delegado de turma sao lidos aos alunos antes do ato eleitoral, de
modo a que tenham verdadeira consciéncia das responsabilidades que lhe assistem.
Para a eleicao devem disponibilizar-se os candidatos que aceitam exercer o cargo.
0 aluno mais votado é o delegado e o segundo, o subdelegado.
Sem prejuizo do definido no ndmero anterior e nao havendo alunos candidatos ao
exercicio do cargo, a eleicao faz-se também de acordo com o definido nos nimeros

10 e 11 do presente artigo.

10. A votagdo é feita nominalmente, por voto secreto, e com a presenca de pelo menos

11

dois tergos dos alunos da turma.

. Caso se verifique igualdade no nimero de votos apurados, é feita a 22 eleicdo entre

os dois alunos mais votados.
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) | Regulamento Interno
12. Os alunos, a quem tenha sido aplicada medida disciplinar sancionatéria para além

da repreensao registada, nao s6 nao podem ser eleitos delegados ou subdelegados,
como também estdao impedidos de exercer, durante dois anos letivos, qualquer
cargo nas estruturas educativas previstas no presente regulamento.

13.Quando o delegado ou o subdelegado de turma for sujeito a medida disciplinar
sancionatoéria para além da repreensao registada, a turma devera proceder a nova

eleicdo tendo em vista a sua substituicao.

ARTIGO 104.°
COMPETENCIAS
1. Sao competéncias do delegado de turma:

a. Representar a turma sempre que seja necessario;

b. Personificar o exemplo de aluno consciente dos seus direitos e deveres;

c. Servir de elemento de coesdo da turma que representa, conhecendo a opinido
geral dos colegas sobre os assuntos escolares;

d. Estara par dos problemas que afetem a turma ou elementos isolados da mesma;

e. Manter a ligacdo permanente entre a turma e o respetivo tutor, dando
conhecimento de preocupacgdes, iniciativas e projetos que os alunos pretendem
ver realizados no ambito do processo educativo/formativo;

f. Participar na assembleia de delegados de turma sempre que necessario;

g. Contribuir, em colaboracao com os colegas e professores, para a resolucao de
problemas disciplinares ocorridos na turma;

h. Reunir a turma para tratar de assuntos de reconhecido interesse para os alunos,
sem prejuizo das atividades escolares;

i. Dar conhecimento aos colegas dos assuntos tratados na assembleia de delegados
de turma;

j.  Servir de elemento de ligacdo entre todos os 6rgdos de gestdo do Colégio e a
turma;

k. Anotar, pela turma, as ordens de servico destinadas aos alunos, dando
conhecimento das mesmas na sala de aula;

. Incentivar a turma a participar nas atividades curriculares e extracurriculares

promovidas no e pelo Colégio.
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Regulamento Interno

ARTIGO 105.¢

SUBSTITUICAO

7

1. O delegado de turma é substituido, nas suas auséncias e impedimentos, pelo

subdelegado.

Na auséncia do delegado, cumpre ao subdelegado de turma exercer responsavel e
eficientemente as competéncias referidas no artigo anterior.

Ao assumir a representacao do delegado, é dever do subdelegado informa-lo das

ocorréncias e/ou assuntos registados durante a sua auséncia.

ARTIGO 106.°
ASSOCIACAO DE ESTUDANTES
DIREITOS E COMPETENCIAS
Os alunos tém direito a exercer livremente a sua atividade associativa.
A associacao de estudantes € a estrutura organizada que representa os alunos do
Colégio do Castanheiro.
Os alunos tém direito a participar na vida associativa, incluindo o de eleger e ser
eleitos para os corpos diretivos e ser nomeados para cargos associativos.
A associacdo de estudantes rege-se pelos principios consignados em estatutos
proprios e goza de autonomia na eleicdo dos seus 6rgaos dirigentes e na elaboragao
do seu plano anual de atividades.
A associacio de estudantes cabe desenvolver e incentivar a realizacio de atividades
culturais e desportivas, incitando a participacao efetiva dos alunos na vida do
Colégio.
A associacdo de estudantes cumpre, no inicio de cada ano letivo, definir e afixar em
local visivel o horario de atendimento dos alunos.
A associac¢do de estudantes dispde de instalagdes préprias no Colégio, cabendo-lhe

zelar pela sua conservacdo, bem como dos materiais e equipamentos nela existente.

RUA DE SAO GONCALO, 113
9500-110 PONTA DELGADA
TELF.: 296 240 800 FAX: 296 240818

I r—\ rf\JlJ" EMAIL: GERAL@COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Melhor Educacao
Melhor Cidadania WW\W.COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Pégina8 O



Regulamento Interno

ARTIGO 107.2

DEVERES
A associacao de estudantes deve apresentar, até trinta dias apds a tomada de posse,
a proposta do plano anual de atividades a DP, que a submetera a aprovagdo do
conselho pedagdgico.
A associacdo de estudantes colaborar com a DP na implementacdo de medidas
educativas e orientacdes internas do Colégio;
Comparecer nas reunides para as quais seja convocada;
Os o6rgaos diretivos da associacdo de estudantes devem apresentar o relatério de
atividades e contas a comunidade escolar, nos quinze dias que antecedem o final do

mandato.

ARTIGO 108.2
MERITO ACADEMICO E/0U Civico

Ao abrigo do preceituado no projeto educativo, o Colégio é apologista de um
sistema de ensino pautado pela inovagdo e exceléncia, bem como pelo rigor e bem-
estar.

Impde-se, pois, protagonizar o processo de ensino e aprendizagem conotado com
qualidade e exigéncia, observadas no desempenho escolar, nas atitudes, nos valores
e nos comportamentos dos alunos, de quem se espera verdadeiros exemplos de
cidadania. Nesta conformidade, o Colégio distingue anualmente os alunos em
virtude do seu mérito académico e/ou civico, de acordo com o regulamento dos

prémios de mérito e cidadania em vigor.

ARTIGO 109.°
VISITAS DE ESTUDO
As visitas de estudo sdo atividades de complemento curricular que se desenvolvem
em espacos fora do Colégio, com duragdo e ambito geografico variavel e com
objetivos de aprendizagem e critérios de avaliagdo bem definidos, visando
complementar os conhecimentos tedrico-praticos dos alunos e respeitando um

regulamento proprio.
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Regulamento Interno

ARTIGO 110.°

INTERCAMBIOS
Os intercambios pressupdem a troca de experiéncias escolares entre membros da
comunidade educativa de diferentes estabelecimentos de ensino, qualquer que seja
a sua localizacao ou tipologia.
Os intercambios escolares podem visar apenas a troca de correspondéncia e de
materiais, a elaboracdo e partilha de documentos via internet, ou incluir a
realizacdo de visitas.
Os projetos de intercaimbio escolar podem envolver alunos, pais e encarregados de
educacdo, pessoal docente e ndo docente do Colégio.
Qualquer membro da comunidade escolar pode propor projetos de intercambio
escolar.
Aquando da elaboragao do projeto de intercambio escolar, dever-se-a referir os
espacos/locais a visitar, as pessoas envolvidas, os objetivos, a avaliacdo, o
orcamento e outros aspetos de relevante interesse.
Os projetos de intercambio escolar sdao aprovados pela DP, depois de ouvido o
conselho pedagodgico, e formalizados através de protocolo a celebrar com
estabelecimentos de ensino e outras organizacdes de reconhecido interesse para a
concretizacdo do projeto educativo do Colégio.
A dispensa de atividades letivas para participacao em intercambios escolares far-

se-a de acordo com o disposto na lei vigor.

ARTIGO 111.°

VIAGEM DE FINALISTAS
Sao consideradas viagens de finalistas as viagens realizadas por grupos de alunos
que se encontrem a frequentar anos terminais de ciclo.
As viagens de finalistas s6 podem ser realizadas durante as férias e nos periodos de
interrupcao letiva.
A participacdo dos alunos na viagem de finalistas depende da autorizac¢do escrita
dos encarregados de educagdo, exceto quando o aluno for maior de idade.
A autorizacdo escrita prevista no numero anterior é entregue antes da realizacao

da viagem ao tutor de turma, ficando a sua guarda até ao final do ano escolar.
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Regulamento Interno

0 nimero de docentes que acompanham os finalistas ndo pode ser inferior a dois

por cada 25 alunos participantes.

A DP designa, de entre os docentes acompanhantes, o primeiro responsavel pela
viagem.

E responsabilidade do professor designado nos termos do nimero anterior
coordenar a realiza¢do das atividades programadas e zelar pela seguranca e bem-
estar dos alunos participantes.

As viagens de finalistas sdo aprovadas pela DP, depois de ouvido o conselho
pedagobgico.

0 grupo de finalistas, depois de autoriza¢do concedida pelo CAGE, beneficiara de
apoio logistico, administrativo e financeiro, dentro da disponibilidade or¢camental
existente.

Os alunos, cujo comportamento desrespeite os deveres definidos no presente
regulamento ou ponha em causa o bom nome do Colégio, serao excluidos do grupo
de finalistas.

Até trinta dias ap6s a realizacdo da viagem, os participantes elaboram, em conjunto
com os professores acompanhantes, o relatério da viagem, que é subscrito apenas
pelos professores e submetido a DP, que o aprecia e da a conhecer ao conselho

pedagogico.

Encarregados de Educacao

ARTIGO 112.°
DIREITOS

Receber para o seu educando uma educag¢do/formacao integral, de acordo com as
linhas orientadoras do projeto educativo do Colégio e em conformidade com a lei
vigente.

Ser informado de aspetos relevantes quanto a organizacdo e ao do funcionamento
do Colégio.

Receber informacdes sobre o percurso escolar do seu educando, quer no dominio

das aprendizagens, quer no dominio s6cio-afetivo
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Regulamento Interno
Ser recebldo pelo tutor e pela DP, de acordo com os horarios e dias definidos para

o efeito, sem prejuizo de atendimento noutros horarios e dias, desde que as razoes
o justifiquem plenamente.

Participar nas estruturas de orientacdo educativa, sempre em conformidade com
os requisitos legais.

Conhecer o projeto educativo, o plano anual de atividades e os regulamentos em
vigor no Colégio.

Entrar e permanecer em todas as areas funcionais do Colégio, exceto no bloco de
ensino, onde podera marcar presenca mediante autorizacao prévia da DP.
Participar em eventos promovidos pelo Colégio e para os quais tenha sido

convidado.

ARTIGO 113.°
DEVERES

Aos pais e encarregados de educacao incumbe, para além das suas obrigacdes
legais, uma especial responsabilidade, inerente ao seu poder-dever de dirigirem a
educacdo dos seus filhos e educandos, no interesse destes, e de promoverem
ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos mesmos.

Nos termos da responsabilidade referida no nimero anterior, deve cada um dos
pais e encarregados de educacao, em especial:

a. Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;

b. Promover a articulagdo entre a familia e o Colégio;

c. Diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos e
cumpra os deveres inscritos no presente regulamento e na legislacao aplicavel;

d. Contribuir para a elaboracdo e implementacdo do projeto educativo e do
regulamento interno, bem como participar na vida do Colégio;

e. Cooperar com os professores no desempenho da sua missao pedagégica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino e
aprendizagem dos seus educandos;

f. Colaborar no processo de ensino e aprendizagem dos seus educandos;

g. Garantir a preservacdo do dever e disciplina dos seus educandos;
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Contribuir para o correto apuramento dos factos em processo disciplinar que

incida sobre o seu educando e, sendo aplicada a este medida disciplinar,
diligenciar para que a mesma prossiga os objetivos de reforco da sua formacao
civica, do desenvolvimento equilibrado da sua personalidade;
Contribuir para a preservagdo da seguranga e integridade fisica e moral de todos
os que participam na vida do Colégio;
Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-se, sendo informado e
informando sobre todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus
educandos;
Comparecer no Colégio sempre que julgue necessario e quando para tal for
solicitado;
Conhecer o regulamento interno do Colégio e subscrever, fazendo subscrever
igualmente aos seus filhos e educandos, a declaragdo anual de aceitagdo do
mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral;

. Responsabilizar-se ativamente pelos deveres de assiduidade e de disciplina dos
seus educandos;
Assegurar padroes de higiene e asseio pessoal adequados do seu educando;
Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania, nomeadamente através da
promocdo de regras de convivéncia no Colégio;
Participar nas atividades promovidas pelo Colégio;
Proceder a matricula dos educandos menores, assim como a sua renovagao;
Assumir, perante o Colégio, quaisquer danos que, por negligéncia ou
comportamento inapropriado do seu educando, tenham sido provocados nos
materiais/equipamentos e infraestruturas do Colégio;
Cumprir as regras definidas para o estacionamento e circulagdo de viaturas;
Saber que o Colégio ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos causados nas
viaturas em circulacao e estacionadas no interior do Colégio.
Contribuir para o bom nome do Colégio, ndo comentando assuntos da sua

atividade a margem da instituicdo ou dos seus responsaveis.

RUA DE SAO GONCALO, 113
9500-110 PONTA DELGADA
TELF.: 296 240 800 FAX: 296 240818

I r—\ rf\JlJ" EMAIL: GERAL@COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Melhor Educacao
Melhor Cidadania WW\W.COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Pégina8 5



=

1.

Regulamento Interno

ARTIGO 114.2
AsSSOCIACAO DO COLEGIO DO CASTANHEIRO (ACC)
PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO, PROFESSORES E FUNCIONARIOS
A direcdo do Colégio faculta a associacdo uma sala préopria para o exercicio das suas
fungdes e o0 apoio administrativo essencial para o seu funcionamento.
A ACC pode solicitar reunides periddicas com a DP, dando conhecimento ao diretor
pedagogico, por escrito, com 72 horas de antecedéncia, no minimo, da vontade de
reunir para tratar de assuntos estritamente relacionados com a atividade do
Colégio, sem prejuizo de divulgacdo prévia da ordem de trabalhos.
Nos termos definidos no nimero anterior, a DP pode, sempre que entender,
solicitar reunides de trabalho com a ACC.
As convocatérias das reunides sdo elaboradas pelo presidente da ACC, no caso de
ser esta a solicitar a reunido, ou pelo diretor pedagdgico, sempre que a reunido seja
convocada pela DP.
As convocatorias sdo divulgadas via email, dirigido aos interessados.
No prazo de cinco dias uteis, a contar da data da reuniao, € lavrada a ata, que, depois
de lida e aprovada, é assinada por todos os presentes, ficando um exemplar na
posse da ACC e outro na posse da DP.

A associagdo rege-se pela lei em vigor e pelos seus estatutos proprios.

ARTIGO 115.¢
CORPO DOCENTE
DIREITOS

Sao direitos do corpo docente:

a. Participar no processo educativo, em toda a sua dimensao;

b. Ter acesso a formacgao e informacdo para o exercicio da funcdo educativa;
c. Beneficiar de apoio técnico, material e documental;

d. Ver garantida a higiene e seguranca na atividade profissional;

e. Ver considerada e reconhecida a sua autoridade pelos alunos, pelas familias e

pelos demais membros da comunidade educativa;

f. Contar com a colaborac¢do das familias e da comunidade educativa no processo

de formacao integral alunos;
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g. Participar na negociacao coletiva;

h. Ver assegurada a dignificacao da profissdao docente;

Nao ser alvo de discriminagao;

Ser informado, com a maxima transpareéncia, das decisdes tomadas pelos 6rgaos

de administracao e gestdo escolar, desde que as mesmas estejam relacionadas

com a sua atividade profissional;

k. Ser consultado, sempre que houver propostas de alteragdo estrutural aos

projetos educativo e curricular e ao regulamento interno do Colégio;

Nao ser perturbado durante o funcionamento das aulas ou outras sessdes de

trabalho;

m. Usufruir das instalagdes e dos servigos existentes no Colégio, sem prejuizo das
normas especificas de utilizacao;

n. Utilizar o material didatico existente no Colégio, mediante requisicdo prévia;

o. Ver garantidos outros direitos consignados na legislacdo em vigor.

ARTIGO 116.°
DEVERES

Orientar o exercicio das suas fung¢des pelos principios do rigor, da isencao, da
justica e da equidade.
Respeitar toda a comunidade educativa, nas relacdes pessoais e profissionais.
Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a
criacdo de lagos de cooperacdo e o desenvolvimento de relagdes de respeito e
reconhecimento mutuo, em especial entre docentes, alunos, encarregados de
educacdo e demais elementos da comunidade educativa.
Cumprir as decisdes tomadas pelas estruturas educativas do Colégio e pelos 6rgaos
de gestao escolar.
Desempenhar devidamente as fungdes ou cargos para os quais tenha sido eleito ou
designado.
Apresentar razdes justificativas para a nao-aceitacao de qualquer cargo ou tarefa
para que tenha sido eleito ou designado.
Participar de forma empenhada nas varias modalidades de formacgdo que frequente,

usando as competéncias adquiridas na sua pratica profissional.
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Regulamento Interno
Zelar pela qualldade e pelo enriquecimento dos recursos didaticos e pedagogicos

utilizados numa perspetiva de abertura a inovacao.

Desenvolver a reflexdo sobre a sua pratica pedagogica, proceder a autoavaliacao e
participar nas atividades de avalia¢do do Colégio.

Conhecer, respeitar, cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais sobre educacao
e o0 projeto educativo do Colégio, participando na prossecucdao dos objetivos
estabelecidos e na eficacia do sistema educativo.

Promover a liberdade, a democracia e os direitos humanos através das praticas
educativas.

Potenciar a esséncia da profissdo docente, consubstanciada no ato de educar e de
ensinar.

Partilhar com os outros docentes a informacgao, os recursos didaticos e os métodos
pedagoégicos, no sentido de difundir as boas praticas e de aconselhar aqueles que se
encontrem em inicio de carreira, em formacao ou que denotem dificuldades no seu
exercicio profissional.

Verificar diariamente as estruturas de divulgacao de informacao existentes (email
e placards), a fim de tomar conhecimento de avisos, convocatdrias, entre outros
documentos.

Respeitar a dignidade pessoal e as diferencas culturais e pessoais dos alunos e
demais membros da comunidade educativa, valorizando os diferentes saberes e
culturas, prevenindo situacdes de exclusao e discriminagdo.

Promover a formacdo e realizacdo integral dos alunos, estimulando o
desenvolvimento das suas capacidades, incentivando a sua autonomia e
criatividade, e fomentando a formacdo de cidadaos ativos, responsaveis e
participativos.

Promover o aproveitamento escolar dos alunos e a qualidade das aprendizagens,
de acordo com as orientagdes curriculares e a diversidade dos seus conhecimentos
e aptiddes.

Organizar e gerir o processo de ensino e aprendizagem, adotando, sempre que
necessario e em conjunto com o psicologo do Colégio e/ou tutor de turma,
estratégias de diferenciacdo pedagogica suscetiveis de responder as necessidades

individuais dos alunos.
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Contribuir ativamente para a salvaguarda da disciplina no Colégio, sem prejuizo do

estabelecido no presente regulamento e no estatuto do aluno.

Resolver com bom senso e espirito de tolerdncia as situa¢des decorrentes do
contato com alunos, pais e/ou encarregados de educacdo e restantes elementos da
comunidade educativa.

Fazer da avaliacao uma atitude consciente, responsavel, permanente e participada
e informar os alunos, clara e objetivamente, no inicio do ano letivo e sempre que
requerido ou necessario, acerca dos processos e critérios de avaliagdo da sua
disciplina.

Cumprir na totalidade o tempo de aula estabelecido no horario.

Registar o sumario de cada aula, bem como as faltas dadas pelos alunos.
Comunicar, em tempo oportuno, ao tutor de turma, as medidas educativas
aplicadas aos alunos na sala de aula e outras especificidades da turma ou de cada
aluno.

Nao permitir a saida de alunos durante a aula, exceto em casos muito especiais a
julgar pelo proéprio professor.

Exigir que os alunos tragam o material escolar necessario para o bom
funcionamento das atividades.

Prestar, a direcdo do Colégio, ao tutor de turma e ao psicologo, toda a informacao
que lhe for solicitada.

Nao abandonar o espago aula, a ndo ser por motivos de forca maior. Neste caso,
devera solicitar a colaboragdo do auxiliar de agcdo educativa de servico no local, a
quem incumbira de assegurar a disciplina até ao seu regresso.

Nao efetuar qualquer troca de aula, sem autoriza¢do prévia da DP.

Nao antecipar ou adiar qualquer momento de avaliagdo, sem previamente
comunicar ao tutor de turma e a DP, a quem cumpre autorizar, ou ndo, a alteragdo
do momento de avaliacao.

Ser assiduo e pontual no exercicio de todos os deveres profissionais.

Colocar no dossié (formato digital) de departamento toda a documentacao
solicitada pelo coordenador e da qual tenha conhecimento prévio.

Conhecer, cumprir e fazer cumprir a legislacao com interesse para o exercicio quer

da docéncia, quer dos cargos para os quais tenha sido nomeado ou eleito.
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34. Conhecer, cumprir e fazer cumprir os regulamentos em vigor no Colégio.

ARTIGO 117.2

SELECAO DO CORPO DOCENTE

1. Aselecdo do corpo docente é feita de acordo com os seguintes requisitos:

a.

Nomeacao do juri do concurso - Diretor Pedagogico, Vice-Diretor Pedagogico e
psicologo do Colégio;

Definicdo do prazo de entrega, nos servigos académicos, do curriculum vitae e
da carta de apresentacao;

Selecdo dos candidatos através de analise curricular e da carta de apresentagao;
Se submeter a uma entrevista de 10 a 15 minutos, conduzida pelo juri aludido na
alinea a) do niimero anterior;

No caso de se considerar pertinente, realizar uma prova pedagoégica, com a
duragdo de 40 minutos, apresentar uma comunica¢do perante o juri, com a
durac¢do de 15 minutos e realizar a prova psicométrica, com a duracdo de 20
minutos. A prova é confidencial e serve de critério de desempate entre os

candidatos.

2. Concluido o concurso, sera publicada a lista definitiva dos docentes a contratar.

ARTIGO 118.2

FORMACAO CONTINUA

1. Em conformidade com o Estatuto do Pessoal Docente da Educagdo Pré-escolar e dos

Ensinos Basico e Secundario anexo ao Decreto Legislativo Regional n221/2007/A,

de 30 de agosto, os docentes devem participar regularmente em a¢des de formagao

continua que permitam dar resposta as suas necessidades especificas de formacao,

tendo em conta, para além do seu perfil pessoal e profissional, o projeto educativo

do Colégio, as necessidades dos alunos e as tarefas que executam.
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ARTIGO 119.2

CoORPO NAO DOCENTE

1. O pessoal ndo docente integra o conjunto de funcionarios e agentes que contribuem

para apoiar a organiza¢do e a gestao, bem como a atividade socioeducativa do

Colégio.

ARTIGO 120.2

DIREITOS

1. Paraalém do estabelecido na legislacdo aplicavel, o pessoal ndo docente tem direito

da.

a.

Usufruir de condi¢des e materiais para o desenvolvimento das suas tarefas;
Usufruir de espacgo proéprio e privado para o preenchimento do tempo em que
ndo estd em atividade, bem como para guardar os seus objetos pessoais;
Conhecer o projeto educativo, o projeto curricular e os regulamentos em vigor
no Colégio;

Beneficiar de rotatividade nos postos de trabalho, sempre que se justifique;
Frequentar acdes de formacao relacionadas com o desempenho das suas
fungoes;

Ser respeitado por toda a comunidade educativa;

Usufruir de higiene e seguranca na atividade profissional;

Participar na vida do Colégio, apresentando propostas e sugestdes para o bom
funcionamento do mesmo;

Beneficiar de outros direitos consignados na legislacdo em vigor.

ARTIGO 121.2

DEVERES

1. Para além de colaborar no acompanhamento e na integragdo dos alunos na

comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia,

promovendo o bom ambiente educativo e contribuindo, em articulacio com os

professores, pais e encarregados de educacdo, para a resolu¢do de situacdes

problematicas, sao deveres do pessoal nao docente:
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Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e das tarefas

atribuidas;

Estar devidamente identificado durante o horario de trabalho.

Apoiar a acdo educativa, cumprindo as orientacdes da DP;

Nao abandonar o posto de trabalho sem que, antecipadamente, providencie a
substituicdo ou garanta que as funcdes que lhe estdo atribuidas nao ficam
comprometidas;

Informar a DP das anomalias verificadas no recinto escolar;

Zelar pela manuteng¢do das normas de convivéncia social nos patios e recreios,
procurando resolver as dificuldades dos alunos, com compreensao, tolerancia e
dialogo;

Participar aos tutores de turma ou, em dltima instancia, a DP qualquer caso de
desobediéncia as instru¢des dadas ou comportamento incorreto;

Exercer a criteriosa vigilancia dos alunos nao ocupados em atividades escolares,
evitando que perturbem o normal funcionamento das aulas, danifiquem
instalacdes e espacos verdes, tenham comportamentos que fagam perigar a sua
integridade fisica e a dos outros;

Impedir que os alunos abandonem, extemporaneamente e sem autorizacao, o
recinto escolar;

Prestar apoio aos professores, naquilo que lhes for solicitado;

Fechar a chave as salas de aula, a hora de almogo e ap6s o ultimo tempo letivo do
dia;

A excec¢do ao definido na alinea anterior decorre de orientagdes previamente
transmitidas pela DP;

. Divulgar pelas salas, de preferéncia no inicio e no fim da aula, as informagdes ou
ordens de servico emanadas da DP, devendo, para tal, aguardar a autorizagao do
professor para entrar na sala;

Prestar toda a ajuda a alunos indispostos ou doentes, providenciando para que
tenham a devida assisténcia médica;
Contribuir para a formag¢do integral do aluno, com atitudes, valores e

comportamentos conotados com a superior educagao;
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Comunicar por escrito, ao seu superior hierdrquico, qualquer anomalia

verificada durante a atividade escolar;

Contribuir para o uso adequado das instalagdes e dos equipamentos e propor
acoes de melhoria;

Estabelecer relacées cordiais no seio da comunidade educativa, contribuindo
para o bem-estar quotidiano;

Conhecer, cumprir e fazer cumprir os regulamentos em vigor no Colégio;
Contribuir para o bom nome do Colégio, participando ativamente na sua

organizacdo e funcionamento.

ARTIGO 122.2

SELECAO DO CORPO NAO DOCENTE

Com vista a selecdo do pessoal ndo docente, cujo exercicio profissional se quer

pautado pela competéncia e humanismo, sao definidos os seguintes requisitos:

a.

C.

Nomeacao do jari do concurso: Diretor Pedagogico, Vice-Diretor Pedagégico e
psicologo do Colégio;

Definicdo do prazo de entrega, nos servigos académicos, do curriculum vitae e
da carta de apresentacao;

Selecdo dos candidatos, através da analise curricular e da carta de apresentagdo;

2. Os candidatos ao exercicio de fun¢des no Colégio terdo de:

a.

Submeter-se a uma entrevista de 10 a 15 minutos, conduzida pelo juri aludido

na alinea a) do nimero anterior;

3. Concluido o concurso, sera publicada a lista definitiva do pessoal ndo docente a

contratar pelo Colégio.
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CAPITULO V

ARTIGO 123.°
CONSELHO DE TUTORES DE TURMA

1. O conselho de tutores de turma é o 6rgao de coordenacdo pedagdgica responsavel
pela coordenacdo de todas as atividades a desenvolver pelos tutores.

2. 0 conselho é constituido pelos tutores de turma do ensino pré-escolar, do 1.2, 2.2 e
3.2 ciclos do ensino basico e do ensino secundario.

3. 0O coordenador dos tutores de turma é nomeado pela DP de entre os tutores
profissionalizados. No processo de nomeacgdo é considerada a sua competéncia na
dinamizacao e coordenacao de projetos educativos, bem como a sua capacidade de

relacionamento e lideranca.

ARTIGO 124.°
COMPETENCIAS
1. Sao competéncias do conselho de tutores de turma:
a. Promover a execuc¢do das orientacdes emanadas do conselho pedagégico e de
outras estruturas de orientacdo educativa;
b. Analisar propostas dos conselhos de turma e submeté-las, através do
coordenador, ao conselho pedagogico;
c. Propor e planificar formas de atuacdo junto dos pais e encarregados de
educacdo;

d. Promover a interacdo entre a escola e a comunidade.

ARTIGO 125.°
COMPETENCIAS DO COORDENADOR DOS TUTORES DE TURMA
1. Sao competéncias do coordenador:
a. Convocar, presidir e coordenar as reunides do conselho dos tutores de turma;

b. Elaborar a ordem de trabalhos das reunides, dando conhecimento prévio a DP;
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Representar os tutores de turma, junto das estruturas de orientacdo educativa

do Colégio;

Participar nas reunides do conselho pedagogico e noutras, desde que convocado;
Promover a articulacao entre o conselho pedagdgico e o conselho dos tutores de
turma e vice-versa;

Apreciar e submeter ao conselho pedagogico as propostas do conselho dos
tutores de turma;

Promover a execucdo das orientacdes e/ou deliberacdes do conselho
pedagobgico;

Organizar e manter atualizado o dossié com toda a documentac¢do necessaria ao
adequado desempenho do cargo de tutor de turma;

Identificar as necessidades de formacdo dos tutores de turma, comunicando-as
a DP;

Apoiar, juntamente com o servigo de psicologia e orientacao, os tutores de turma,
designadamente no que concerne a elaboracdo e aplicacdo de programas
especificos integrados nas medidas de apoio educativo;

Promover a integracdo dos tutores de turma na vida escolar, contribuindo para
o esclarecimento de duvidas,

Articular com os coordenadores dos departamentos curriculares o
desenvolvimento dos contetidos programaticos e objetivos de aprendizagem;
Colaborar com o conselho pedagoégico, tendo em vista o cumprimento das suas
competéncias;

Promover a definicdo e implementacdo de estratégias pedagogicas capazes de
fomentar a qualidade do processo de ensino e aprendizagem;

Planificar as atividades a desenvolver anualmente pelo conselho dos tutores de
turma;

Apresentar a DP, até 15 de julho de cada ano, o relatério de avaliacdo das
atividades referidas na alinea anterior.

Participar no processo de avaliacdo de desempenho dos tutores de turma;

2. 0 exercicio das competéncias referidas no n.2 anterior faz com que o coordenador

dos tutores de turma beneficie da reducao de dois segmentos de 45 minutos na

componente letiva.
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ARTIGO 126.°

FUNCIONAMENTO
O conselho de tutores de turma retune ordinariamente uma vez por meés e
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo presidente, por sua
iniciativa, ou a requerimento de um terco dos seus membros.
O conselho de tutores sé pode exercer o poder deliberativo quando estiver presente
a maioria dos seus membros;
As decisdes do conselho sdo tomadas por maioria dos votos, ndo sendo permitida a
abstencao.
Em caso de empate, o presidente tem voto de qualidade, a menos que a votagdo
tenha sido efetuada por escrutinio secreto, o que obriga a nova votacgao.
A convocatéria das reunides ordinarias, com a ordem de trabalhos, é da
responsabilidade do coordenador e divulgada, por correio eletrénico, com 48 horas
de antecedéncia, no minimo.
No caso de haver reunides extraordinarias, com carater de urgéncia, as
convocatdrias podem ser divulgadas apenas com 24 horas de antecedéncia.
De cada reunido é lavrada a ata, sendo que o secretariado segue a ordem alfabética.
A ata dareunido, depois de lida, aprovada e feito o seu balanc¢o, na reunido seguinte,
é arquivada em suporte digital, a guarda do coordenador, no prazo de cinco dias
Uteis apds a sua aprovacao.
No final de cada ano letivo, més de julho, as atas sdo entregues na DP depois
impressas e assinadas pelos secretarios, pelo coordenador e diretor pedagogico.
Sempre que o Conselho de tutores delibere, a ata sera, em forma de minuta, lida e
aprovada na proépria reunido a que diz respeito.
Admitindo que o secretdrio da reunido anterior ndo se encontra presente para
proceder a leitura da ata, o proprio deve entrega-la antecipadamente ao
coordenador para que a mesma seja lida e aprovada oportunamente.
A falta a reuniao por parte do decente previamente definido para a secretariar
determina que a auséncia seja referida na ata, por forma a cumprir esse dever na

reuniao seguinte.
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13. Todos os documentos enviados por correio eletrénico ou entregues em mao pelo

coordenador devem ser previamente lidos e analisados pelos tutores de turma.
14. As reunides do conselho de tutores nao devem ultrapassar as duas horas, a menos
que haja vontade expressa da maioria dos seus membros.
15. Esgotado o tempo e a haver pontos da ordem de trabalhos pendentes, a reunido
concluir-se-a em dia a designar.

16. As reunides realizam-se sem prejuizo da atividade letiva do Colégio.

ARTIGO 127 .2
MANDATO
1. O mandato do coordenador dos tutores de turma é de dois anos, passivel de ser

prolongado no tempo.

ARTIGO 128.°
TUTORES
1. O tutor de turma é, preferencialmente, um professor profissionalizado nomeado
pela DP de entre os docentes da turma. No momento de nomeacao, é tida em conta
a competéncia pedagogica e capacidade de relacionamento e lideranga.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o tutor de turma deve, sempre que
possivel, ser reconduzido no exercicio do cargo, garantindo a tutoria de turma

composta pelos seus alunos no ano letivo anterior.

ARTIGO 129.°
COMPETENCIAS
1. Sado competéncias do tutor de turma:
a. Convocar, presidir e coordenar as reunides do conselho de turma;
b. Elaborar a ordem de trabalhos das reunides, dando conhecimento prévio a DP;
c. Representar os professores da turma no conselho de tutores e nas restantes
estruturas educativas do Colégio;
d. Participar nas reunides do conselho de tutores de turma e noutras, desde que

convocado;

RUA DE SAO GONCALO, 113
9500-110 PONTA DELGADA
TELF.: 296 240 800 FAX: 296 240818

I r—\ rf\JlJ" EMAIL: GERAL@COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Melhor Educacao
Melhor Cidadania WW\W.COLEGIODOCASTANHEIRO.NET

Péginag 7



> | \U Regulamento Interno
Promover a articulagdo entre o conselho de turma e o conselho dos tutores e

vice-versa;

Promover a a estreita relacao pedagogica entre os professores da turma;
Promover a comunicagdo entre os professores, os alunos, os pais e encarregados
de educacao;

Contribuir para a materializacao dos projetos educativo e curricular e do plano
anual de atividades;

Consultar e analisar, no inicio de cada ano letivo, os processos individuais dos
alunos, de modo a que a informacao relevante seja partilhada com os restantes
docentes do conselho de turma e eventualmente com o psicélogo;

Promover e acompanhar a execucdo de medidas educativas requeridas pela
especificidade dos alunos;

Coordenar o processo de avaliagdo dos alunos, garantindo o carater globalizante
e integrador;

Submeter, no final de cada periodo, a homologacao da DP os resultados da
avaliacdo sumativa das aprendizagens dos alunos;

. Conhecer as questdes de natureza disciplinar que envolvam, direta ou
indiretamente, os alunos da turma, procedendo de acordo com o estabelecido no
Estatuto do Aluno dos Ensinos Pré-Escolar, Basico e Secundario;

Promover e coordenar, com a colaborac¢ao dos docentes da turma, a adequacao
de atividades, conteudos, estratégias e métodos de trabalho a situagdo concreta
do grupo e a especificidade de cada aluno;

Definir o dia e o horario de atendimento aos pais e encarregados de educacao,
comunicando-os ao coordenador dos tutores de turma logo que tenha
conhecimento das horas de espaco estudo e do refor¢o das aprendizagens;
Contatar com os pais e encarregados de educacdo, mantendo-os regularmente
informados acerca do percurso educativo dos alunos;

Fomentar a participacdo dos pais e encarregados de educagdo na atividade
escolar desenvolvida pelo Colégio;

Controlar regularmente a assiduidade dos alunos, justificando ou nao as faltas;
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Comunicar aos pais e encarregados de educagdo, por escrito e em tempo

oportuno, a falta de assiduidade dos alunos, agindo de acordo com os requisitos
definidos na legislacao em vigor;

Alertar os pais e encarregados de educacao para as consequéncias da falta de
assiduidade;

Elaborar a sintese dos assuntos tratados nas reunidoes com os pais e
encarregados de educacdo. Depois de assinada pelo pai/encarregado de
educacdo e pelo tutor, a sintese é arquivada no dossié de tutoria;

Informar os alunos e encarregados de educacdo dos seus direitos e deveres;
Coordenar, com a DP, a substituicio dos docentes nas suas faltas e
impedimentos;

Promover a eleicao do delegado e subdelegado de turma;

Realizar mensalmente a assembleia de turma, promovendo o debate sobre a
participacdo dos alunos em projetos escolares e outros assuntos de relevante
interesse para o seu percurso educativo;

Nas assembleias de turma que antecedem o parlamento, os alunos devem
discutir e aprovar os assuntos que os deputados levarao a sessdao parlamentar;
O tutor deve enviar a sintese dos assuntos a abordar no parlamento, com 24
horas de antecedéncia, para o DP;

Reunir com os alunos da turma sempre que necessario, por sua iniciativa, a
pedido do delegado ou da maioria dos alunos;

Estabelecer contatos frequentes com o delegado, para se manter informado
acerca dos assuntos relacionados com a turma;

Colaborar com o coordenador dos tutores de turma, no Ambito das suas
competéncias;

Apresentar ao coordenador dos tutores, até 10 de julho de cada ano, o relatério
de avaliacdo das atividades desenvolvidas no ambito da tutoria de turma;
Lecionar a area curricular de cidadania, exceto quando ponderosas razdes nao o

permitam.

2. 0 exercicio das competéncias referidas no niumero anterior faz com que o tutor de

turma beneficie dareducao de dois segmentos de 45 minutos na componente letiva.
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ARTIGO 130.2
CONSELHO DE TURMA

COMPOSICAO

1. O conselho de turma, presidido pelo tutor, é constituido por todos os professores

da turma e, sempre que se justifique, pelo psicologo, delegado ou subdelegado de

turma e representante dos pais e encarregados de educacao.

ARTIGO 131.2

COMPETENCIAS

1. Sao competéncias do conselho de turma:

a.

Elaborar, no inicio de cada ano, o projeto de turma, que deve integrar as
estratégias de diferenciacao pedagogica e de adequacgdo curricular em fung¢ao da
especificidade dos alunos da turma,

Promover, de acordo com as carateristicas da turma, atividades de complemento
curricular integradas na disciplina de cidadania;

Promover a melhoria das condi¢des de aprendizagem e a articulacdo entre o
Colégio e a familia;

Coordenar a atividade docente, de forma a maximizar o sucesso educativo;
Identificar as carateristicas especificas dos alunos a ter em conta no processo de
ensino e aprendizagem;

Assegurar o processo de avaliacdo dos alunos, decidindo a calendarizagdo ao
longo do ano letivo;

Proceder a avaliagdo sumativa das aprendizagens dos alunos e decidir sobre a
Sua progressao ou retencao;

Apreciar as ocorréncias disciplinares que envolvam os alunos, agindo de acordo
com o estabelecido no Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario;
Planificar o desenvolvimento das atividades a realizar com os alunos no espaco
aula e fora dele;

Identificar os diferentes ritmos de aprendizagem e as necessidades educativas
especiais dos alunos, promovendo a articulacdo com o servico de psicologia e

orientacdo, em ordem a sua superacao;
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k. Preparar a informacdo a transmitir aos pais e encarregados de educacgao, no que

concerne ao processo de aprendizagem e avaliacdo dos alunos;

l.  Conhecer, cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel a organizaciao e ao
funcionamento do conselho de turma;

m. Identificar e indicar a DP os alunos que retinem as condi¢des para fazer parte dos

Quadros de Cidadania, Honra e Exceléncia.

ARTIGO 132.°

FUNCIONAMENTO
O conselho de turma relUne ordinariamente uma vez por periodo e
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo diretor pedagégico, pelo
presidente, por sua iniciativa, ou a requerimento de um terco dos seus membros.
As decisbes do conselho de turma sao tomadas por maioria dos votos ndo sendo
permitida a abstencao.
Em caso de empate, o presidente tem voto de qualidade, a menos que a votagdo
tenha sido efetuada por escrutinio secreto, o que obriga a nova votacao.
A convocatéria das reunides ordinarias, com a ordem de trabalhos, é da
responsabilidade do presidente, sendo divulgada, por correio eletrénico, com 48
horas de antecedéncia, no minimo.
No caso das reunides extraordinarias, com carater de urgéncia, as convocatdrias
podem ser divulgadas apenas com 24 horas de antecedéncia.
De cada reunido é lavrada a ata, sendo que o secretario é nomeado pela DP.
A ata dareunido, depois de lida, aprovada e feito o seu balan¢o, na reunido seguinte,
¢ arquivada em suporte digital, a guarda do tutor de turma, no prazo de cinco dias
Uteis apds a sua aprovacao.
No final de cada ano letivo, até ao término do més de julho, as atas sdo entregues na
DP depois de impressas e assinadas pelo secretario, tutor de turma e diretor
pedagobgico,
Sempre que o conselho de turma o delibere, a ata sera, em forma de minuta, lida e

aprovada na propria reunido a que diz respeito.
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10. Admitindo que o secretdrio do conselho de turma ndo se encontra presente para
proceder a leitura da ata, o préprio deve entrega-la antecipadamente ao presidente
do conselho para que a mesma seja lida e aprovada oportunamente.

11. Todos os documentos enviados por correio eletrénico ou entregues em mao, pelo
tutor de turma, devem ser previamente lidos e analisados pelos professores.

12. Nas reunides do conselho de turma, destinadas a avaliacao dos alunos, participam
apenas os docentes, sem prejuizo da presenca do psicologo em situacdes
especificas.

13. As reunides realizam-se sem prejuizo da atividade letiva do Colégio.
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CAPITULO VI

ARTIGO 133.°
AVALIACAO

A avaliacao dos alunos é feita com base na legislacdo vigente.
Terminado o ano letivo, os departamentos curriculares devem definir os critérios
de avalia¢do das aprendizagens dos alunos, a fim de serem aprovados no primeiro
conselho pedagdgico do ano seguinte.
Os critérios de avaliacdo aprovados sdo comunicados aos alunos e encarregados de
educacdo no inicio do ano letivo pelo tutor de turma.
0 coordenador do departamento curricular deve recolher os critérios de avaliagdo
das diferentes areas curriculares, a fim de os organizar em suporte digital.
A calendarizacgao das avaliagdes, no inicio de cada ano letivo, é feita em reunido de
conselho de turma para que ndo haja lugar a momentos de avaliagdo no mesmo dia
ou em dias consecutivos, ndo sendo, portanto, possivel realizar mais do que trés
testes na mesma semana.
A excec¢do ao exposto no numero anterior s6 podera verificar-se por motivos de
for¢a maior, sem prejuizo do conhecimento prévio do tutor de turma e da DP.
Aquando da calendarizacao dos testes, tém prioridade as disciplinas sujeitas a
avaliacao externa.
Nas disciplinas sujeitas a avaliacdao externa, realizar-se-ao, no minimo, dois testes
por periodo letivo, sendo que as disciplinas isentas dessa avaliagdo terdo apenas
um teste, sendo a avaliagdo dos alunos complementada com a realizagao,
apresentacdo e defesa de trabalhos no espaco aula e outros instrumentos de
avaliacdo definidos pelos professores.
A alteracdo dos momentos de avaliacdo sé pode acontecer por motivos
devidamente justificados e depois de autorizada pela DP, cabendo ao professor

informar o tutor de turma e os alunos da referida alteracao.
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Os testes de avaliacdo do 2.2 e 3.2 ciclo e ensino secundario sdo realizados em folha

propria a adquirir pelos alunos na rece¢do do Colégio.

Todos os elementos de avaliacao carecem de corre¢do na aula, devendo o professor
explicitar, por questao, a cotagdo atribuida e os respetivos critérios de correcdo. Os
alunos que, ndo obtiveram a cotacdo maxima em cada uma das questdes, devem
registar os seus erros ou a informa¢do em falta. No momento da correcao, o
professor deve explicar, aos alunos visados, os erros e as estratégias para os ajudar
a superar as dificuldades evidenciadas.

Consoante o calenddrio escolar, pode ocorrer, no 3.2 periodo, apenas um momento
de avaliacdo de carater globalizante.

Caso o aluno falte a uma avaliagdo previamente calendarizada, a sua repeti¢do s6
pode acontecer se o motivo de auséncia for justificado pelo tutor de turma.

O professor da disciplina em que ocorreu a auséncia a avaliacdo, explicitada no
numero anterior, pode utilizar qualquer um dos instrumentos de avaliagdo
indicados no numero 12 do presente artigo.

Os professores devem dar aos alunos orienta¢des de estudo para os testes, com
pelo menos cinco dias uteis de antecedéncia, podendo fornecer uma prova modelo.
No dia dos testes escritos, os alunos devem aguardar pelo professor cinco minutos
antes da hora de entrada, ocupando de seguida os respetivos lugares. Aos alunos é
apenas permitida a utilizacdo do material indicado pelo professor.

Cumpridos os requisitos referidos no niimero anterior, o docente deve entregar os
enunciados, ler a prova e comunicar a duracdo da mesma. No final da prova, os
alunos aguardam que o professor proceda a sua recolha, ndo podendo sair antes de
esgotado o tempo reservado para o momento de avaliagdo, pelo que devem
permanecer nos seus lugares e em siléncio.

A correcdo de testes escritos e de outros elementos de avaliacdo, bem como a
consequente entrega aos alunos devem acontecer no prazo maximo de 5 dias tuteis,
a contar da data da sua realizacdo, excegdo feita aos testes de Portugués cujo prazo
maximo é de 8 dias uteis.

No processo de avaliacao é adotada a diversidade de instrumentos, de modo a

avaliar eficazmente as aprendizagens realizadas pelos alunos.
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ARTIGO 134.2
PARTICIPACAO DOS ALUNOS NA AVALIACAO
1. A participacdo do aluno na avaliacdo faz-se mediante a autoavaliacdo do
desempenho escolar evidenciado ao longo do ano letivo, recorrendo-se paraisso de
a diversidade de instrumentos, de modo a promover uma reflexdo eficaz por parte

dos alunos.

ARTIGO 135.2
PARTICIPACAO DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO NA AVALIACAO

1. A participagdo dos encarregados de educacdo na avaliacdo faz-se mediante o
sistematico acompanhamento das aprendizagens dos alunos.

2. O cumprimento do definido no nimero anterior implica que encarregados de
educacdo tomem conhecimento do processo de aprendizagem e de avaliagcdo dos
seus educandos, em particular da calendarizacdo dos testes e dos resultados
escolares conseguidos pelos educandos, na sequéncia da avaliagdo sumativa
interna - testes, fichas, trabalhos, entre outros.

3. Aos encarregados de educagdo cumpre ainda comprometer-se com o
aproveitamento escolar dos educandos, assumindo as responsabilidades
decorrentes da execucdo e do acompanhamento de planos de acdo educativa em
prol da melhoria das aprendizagens.

4. Sem prejuizo de outros direitos que a legislacdo lhes confira, os encarregados de
educacdo, ou os alunos, quando maiores de idade, podem requerer a revisdo das
deliberagdes do conselho de turma.

5. Os pedidos de revisao das deliberacoes do conselho de turma do ensino basico

processam-se de acordo com o definido na legislagdo em vigor.

ARTIG0136.°
REFORCO DE APRENDIZAGENS
1. Integrado no horario semanal dos alunos, o reforco de aprendizagens assume-se
como estratégia educativa do Colégio, em ordem a responder eficazmente as
especificidades diagnosticadas nos alunos no quadro das aprendizagens e no

dominio de pré-requisitos e regem-se por um regulamento proprio.
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ARTIGO 137.2
EsPACO ESTUDO
1. Parte integrante do horario semanal, o espago estudo destina-se a todos os alunos

do Colégio e rege-se por um regulamento proprio.
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CAPITULO VII

ARTIGO 138.°

FREQUENCIA, DEVER DE ASSIDUIDADE E FALTAS
Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, os alunos sdo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade e pontualidade.
Os pais e encarregados de educag¢do dos alunos menores de idade sdo responsaveis
conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres referidos no numero
anterior.
O dever de assiduidade implica para o aluno quer a presenca na sala de aula e nos
demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, quer a atitude de empenho
intelectual e comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de
ensino e aprendizagem.
E obrigatério o controlo da assiduidade dos alunos em todas as atividades escolares
letivas e ndo letivas, em que a qualquer titulo participem.
A falta corresponde a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de
frequéncia obrigatéria, para efeitos da educacao pré-escolar, do ensino basico e
secundario, ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricdao, com registo desse
facto em suporte administrativo adequado pelo tutor de turma ou, tratando-se de
alunos de educacao pré-escolar e do primeiro ciclo do ensino basico, pelo docente
titular de turma.
Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha lugar a tantas faltas quantos os
tempos de auséncia do aluno.
Sempre que o aluno se apresente na aula sem o material didatico definido pelo
professor da disciplina como imprescindivel a prossecucdo das atividades
escolares, ou ndo cumpra o dever de pontualidade, por trés vezes consecutivas ou
interpoladas e de forma injustificada, ha lugar a marcagao de falta.
Quando o aluno incorra de forma reiterada e injustificada na conduta enunciada no
numero anterior, o aluno fica sujeito as seguintes medidas disciplinares:

a. Adverténcia;
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b. Realizagdo de tarefas e atividades de integracdo no Colégio, podendo para esse

efeito ser aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria, didria ou semanal,
do aluno no Colégio;

c. O condicionamento no acesso a determinados espacos escolares ou na utilizacao
de materiais e equipamentos especificos, sem prejuizo daqueles que se
encontrem afetos a atividades letivas.

d. Repreensao registada;

e. Suspensdo do Colégio até 5 dias uteis.

ARTIGO 139.°
ATIVIDADES DE INTEGRACAO NO COLEGIO

1. A execugdo de atividades de integracao no Colégio corresponde a realizacdo, em
horario ndo letivo, de tarefas que contribuam para o reforco da formacao civica dos
alunos, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, do seu espirito colaborativo e do seu
sentido de responsabilidade.

2. A realizacao de tarefas e atividades de integracdo no Colégio é uma medida
disciplinar preventiva da competéncia exclusiva do diretor pedagogico, que pode,
para o efeito, ouvir o tutor de turma a que o aluno pertenca.

3. Asatividades de integracdo no Colégio devem, se necessario e sempre que possivel,
proporcionar a reparacao do dano provocado pelo aluno, podendo para esse efeito
ser aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria, diaria ou semanal, do aluno
no Colégio.

4. As atividades de integracdo no Colégio sdo as seguintes:

a. Colaborar no arquivo e na classificagdo de videos e fotos do Colégio;

b. Participar na inventariacao de material desportivo, audiovisual ou outro;

c. Planificar e executar tarefas de jardinagem no recinto escolar;

d. Participar no servigo de limpeza dos espacos exteriores e interiores, incluindo
os parques ambiental e ludico;

e. Participar na limpeza do aviario e na alimentag¢do dos animais af existentes;

f. Participar na manutencdo da horta pedagégica e do pomar;
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g. Elaborar trabalhos de pesquisa/investigacao sobre verdadeiros exemplos de

cidadania;

h. Apresentar, perante os colegas, as conclusdes dos trabalhos realizados;

i. Participar na recuperacdo de materiais escolares;

j.  Outras que se considerem ajustadas ao perfil do aluno.
Durante a execuc¢do das atividades de integracao indicadas no namero anterior, o
Colégio conta com a colaboracdo do servico de psicologia e orientacdo, se requerido.
A aplicacdo da medida disciplinar preventiva e de integracao, realizacdo de tarefas
e atividades de integracdo no Colégio, é comunicada aos pais ou ao encarregado de
educacdo, tratando-se de aluno menor de idade.
O incumprimento da medida disciplinar preventiva e de integracdo referida no
numero anterior determina a aplicagdo de medida disciplinar sancionatéria nos
termos previstos no Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario, aprovado

pelo Decreto Legislativo Regional n.2 32/2011/A, de 24 de novembro.

ARTIGO 140.°
DISPENSA DE ATIVIDADE ESCOLAR
A DP pode conceder dispensas de atividade escolar para a realizagcdo de qualquer
das seguintes atividades:
a. Participacao em atividades culturais e desportivas reconhecidas, nos termos da
lei, como de interesse publico;
b. Participacdo em visitas de estudo;
c. Participacao em atividades desportivas de alta competicao;
d. Participacdo em eventos de relevante interesse cultural ou educativo, quando tal
se revele de interesse para o processo educativo do aluno.
Em cada ano letivo, o aluno ndo pode beneficiar de dispensas, seguidas ou
interpoladas, que perfacam mais de 10 dias efetivos de lecionagao, exceto se a DP
conceder autorizacdo excecional, baseada na mais-valia que, da participacao no
evento, resultar para o processo educativo do aluno.
Qualquer pedido de dispensa deve ser apresentado, por escrito, com o minimo de

trés dias uteis de antecedéncia, pelo encarregado de educagao ou pelo aluno, se
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maior de idade, ao tutor de turma, que por sua vez o dara a conhecer a DP, de modo

a que esta se possa pronunciar.
A decisdao da DP é comunicada, em tempo oportuno, pelo tutor de turma, ao

encarregado de educagdo ou ao aluno, se maior de idade.

ARTIGO 141.°
DISPENSA DE ATIVIDADE FisicA

0 aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacgao fisica ou
desporto escolar incluidas no seu curriculo, por razdes de saude, devidamente
comprovadas por atestado médico que deve explicitar claramente as
contraindicacdes da atividade fisica, para que o professor possa selecionar
atividade adequada ao aluno ou isentd-lo da mesma.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente
no espaco onde decorre a aula de educacao fisica.

Sempre que por poderosas razdes devidamente fundamentadas o aluno nao tenha
a possibilidade de estar presente no espaco onde decorre a aula de educacgao fisica

deve ser encaminhado para um espa¢o em que seja devidamente supervisionado.

ARTIGO 142.2

FALTAS JUSTIFICADAS

1. Sao consideradas faltas justificadas as resultantes de:

a. Doenca do aluno, devendo esta ser declarada, por escrito, pelo encarregado de
educacdo ou pelo aluno, se maior, quando determinar um impedimento inferior
ou igual a 5 dias uteis e por médico se determinar impedimento superiora 10 5
dias uteis, podendo, quando se trate de doenga de carater crénico ou recorrente,
uma Unica declaragdo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo
da condi¢do que a determinou.

b. Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa do aluno ou
da pessoa que coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da

autoridade sanitaria competente.
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Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacao de faltas por

falecimento de familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos
trabalhadores que exercem fung¢des publicas.

Nascimento de irmio, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que
nao se possa efetuar fora do periodo das atividades letivas.

Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra
pessoa;

Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentac¢do, nos
termos da legislacao em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo nao se
possa efetuar fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica
comummente reconhecida como prépria dessa religido;

Participacdo em provas desportivas ou eventos culturais, nos termos da
legislacdo em vigor;

Participacdo em atividades associativas, nos termos da lei;

Cumprimento de obrigacdes legais;

Outro facto impeditivo da presenca no Colégio, desde que, comprovadamente,
ndo seja imputavel ao aluno ou seja, justificadamente, considerado atendivel

pelo tutor de turma.

2. Ndo sdao consideradas para quaisquer efeitos, exceto os estatisticos e de

1.

2.

comprovacao de presenca, as faltas dadas pelos alunos por motivo do afastamento

obrigatério para isolamento profilatico previsto na alinea b) do n.2 anterior.

ARTIGO 143.2

JUSTIFICACAO DE FALTAS

As faltas sdo justificadas pelos pais e encarregados de educacdo ou, quando maior

de idade, pelo aluno ao tutor de turma.

A justificacao é apresentada por escrito com indicacdo do dia e da atividade letiva

em que a falta se verificou, referenciando os motivos da mesma.
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O tutor de turma solicita os comprovativos adicionais que entenda necessarios a

justificacdo da falta.

Ajustificacao da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel,
ou, nos restantes casos, até ao 5.2 dia de aulas subsequente a mesma.

Quando ajustificacao da falta nao for aceite, deve tal facto, devidamente justificado,
ser comunicado, com aviso de rececdo, no prazo de cinco dias uteis, aos pais e
encarregados de educa¢do ou, quando maior de idade, ao aluno, pelo tutor de
turma.

Da ndo-aceitagdo da justificacdo da falta cabe recurso fundamentado a DP, a
interpor pelo encarregado de educagao ou pelo aluno, se maior, no prazo de trés
dias uteis a contar do conhecimento da comunicacao referida no nimero anterior.
A DP deliberara no prazo de dois dias uteis, a contar da apresentacao do recurso,
dando conhecimento imediato da deliberac¢do ao tutor de turma, ao encarregado de

educacdo ou ao aluno, se maior.

ARTIGO 144.°
FALTAS INJUSTIFICADAS
Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, as faltas sdo consideradas
injustificadas quando:
a. Nao tenha sido apresentada justificacao;
b. Ajustificacao tenha sido apresentada fora de prazo;
c. Ajustificacdo apresentada nao tenha sido aceite;
d. O aluno tenha sido objeto de uma medida disciplinar que implique ordem de
saida da sala de aula ou suspensdao da frequéncia no estabelecimento de

educacdo e de ensino.

2. Cabe a DP deliberar, perante requerimento fundamentado do encarregado de

educacdo, ou do aluno, se maior, a aceitacdo de justificacdo fora do prazo
estabelecido no presente regulamento, ouvido o tutor de turma.

A DP pode delegar no tutor de turma as competéncias para decidir da aceitacdo de
justificacdo de faltas.

Na situacdo prevista na alinea c) do numero 1, a ndo-aceitacao da justificagcdo

apresentada deve ser devidamente fundamentada.
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As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou aos encarregados de educagao

ou, quando maior de idade, ao aluno, pelo tutor de turma, no prazo maximo de cinco

dias uteis, pelo meio mais expedito.

ARTIGO 145.°

LIMITE DE FALTAS INJUSTIFICADAS

1. As faltas injustificadas ndo podem exceder em cada ano letivo:

a. Seis dias consecutivos ou interpolados no 1.2 ciclo do ensino basico;

b. Nos restantes ciclos do ensino basico e no ensino secundario, em cada disciplina,
o dobro do nimero de tempos letivos semanais para ela previstos;

c. Nas disciplinas ou atividades de natureza facultativa, nomeadamente aquelas
que se inserem no ensino vocacional da musica e das artes, o dobro do nimero
de sessdes semanais;

Quando for atingida a metade do limite de faltas injustificadas, o tutor de turma
convoca os pais e encarregados de educacao ou, quando maior de idade, o aluno,
pelo meio mais expedito, para alertar para as consequéncias da violagao do limite
de faltas injustificadas e encontrar uma solucdo que permita garantir o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

A violagdo do limite de faltas injustificadas previsto no nimero anterior obriga ao
cumprimento de um plano de a¢do educativa, elaborado pelo conselho de turma,
em conformidade com o definido no Regulamento de Gestao Administrativa e
Pedagdégica de Alunos.

Ap6s o estabelecimento do plano de acdo educativa, verificando-se a manutencgao
da situagdo do incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, a DP
determina a frequéncia de um percurso curricular alternativo no interior do
mesmo.

Caso se revele impraticavel o referido no nimero anterior, por motivos nao
imputaveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a
comissao de protecdo de criancgas e jovens e as autoridades judiciais competentes
devem ser informadas do excesso de faltas do aluno, assim como dos
procedimentos e diligéncias até entdo adotados pelo Colégio, procurando solu¢des

para ultrapassar a sua falta de assiduidade.
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ARTIGO 146.°
EFEITOS DA ULTRAPASSAGEM DO LIMITE DE FALTAS INJUSTIFICADAS
1. Aassiduidade do aluno é considerada no ambito da avaliacao formativa e sumativa,
cabendo ao Colégio, nos termos legais, determinar e aplicar as medidas de combate
ao absentismo escolar que se mostrem necessarias.
2. Ultrapassado o limite de faltas injustificadas, o aluno fica numa das seguintes
situagoes:
a. Oaluno que se encontre dentro da escolaridade obrigatéria mantém a frequéncia
do Colégio, ficando abrangido pelo disposto no nimero trés do artigo anterior;
b. O aluno do ensino basico que, a data de inicio do ano escolar, tenha ultrapassado
a idade da escolaridade obrigatéria é excluido da frequéncia do Colégio;
c. O aluno que frequente o ensino secundario fica retido na disciplina, ou
disciplinas, em que ultrapasse o limite de faltas, podendo contudo continuar a

frequéncia das restantes disciplinas;

ARTIGO 147.2
ANULACAO DE MATRICULA NO ENSINO SECUNDARIO
1. Oprocesso de anulagdo de matricula obedece ao preceituado nalegislagiao em vigor.
2. Os alunos do ensino secundario, que tenham anulado a matricula no decorrer do
ano letivo, podem continuar frequentar as aulas das disciplinas sujeitas a anulagao,
sendo-lhes dada também a oportunidade de se prepararem para as provas de

avaliacdo externa ou de equivaléncia a frequéncia.

ARTIGO 148.°

DISCIPLINA
1. No que concerne a aplicacdo de medidas disciplinares e consequente tramitagao,
recomenda-se a leitura e aplicagdo do preceituado no Regulamento do
Procedimento Disciplinar de Alunos, elaborado segundo Estatuto do Aluno dos
Ensinos Basico e Secundario e Estatuto do Ensino Particular, Cooperativo e

Solidario em vigor.
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CAPITULO VIII

10.

1.

DIsPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 149.°

DisPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
O presente regulamento encontra-se disponivel no Colégio e na pagina web
(www.colegiodocastanheiro.net), a fim de ser consultado pelos interessados.
O RI é revisto por forca da alteracdo dos preceitos legais, sob proposta dos 6rgaos
de dire¢do do Colégio ou do conselho pedagogico.
Todos os membros da comunidade educativa gozam dos direitos e estdo sujeitos ao
cumprimento dos deveres inscritos no presente regulamento.
O desconhecimento do RI ndo pode servir de atenuante em qualquer caso de
conflito ou suposta infragao.
A violacdo deste regulamento implica o assumir da respetiva responsabilidade
disciplinar.
No inicio de cada ano letivo, é entregue uma sintese do RI aos alunos que
frequentam o Colégio pela primeira vez.
Qualquer situacdo omissa no RI é resolvida pelos 6rgaos de direcao do Colégio, pelo
conselho pedagdgico ou pelo determinado no suporte legal em vigor.
Aprovadas as alteragdes ao RI, a DP procedera de imediato a sua divulgacao.
O Rl entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacgao.
O presente regulamento foi revisto pelo conselho pedagogico em reuniao datada de
7 de outubro de 2016, aprovado pela Direcao Pedagogica e pelo CAGE, vinculando

todos os membros da comunidade educativa.

ARTIGO 150.¢
ANEX0S A0 REGULAMENTO INTERNO
Ficam anexos ao presente regulamento os seguintes documentos:
a. Regulamento das Atividades de Enriquecimento Curricular;
b. Regulamento das Bolsas de Mérito;

c. Regulamento das Visitas de Estudo;
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d. Regulamento de Organizagdo e Funcionamento da Sala de Mtusica e do

Anfiteatro;
e. Regulamento de Organizacdo e Funcionamento das Salas de Informatica;
f. Regulamento de Organizacao e Funcionamento do Complexo Desportivo;
g. Regulamento de Organizacao e Funcionamento do Espaco Saude;
h. Regulamento de Organizacao e Funcionamento dos Laboratdrios;

[—y

Regulamento de Organizac¢do e Funcionamento dos Parques Ludico e Ambiental;

Regulamento do Espaco Estudo.

[S—

k. Regulamento do Espaco Satude;
l. Regulamento do Parlamento;
m. Regulamento do Refor¢co de Aprendizagens;
n. Regulamento dos Prémios de Mérito e Exceléncia e de Cidadania;
0. Regulamento dos Transportes;
p. Regulamento do Procedimento Disciplinar de Alunos.
2. Osanexos referidos no numero anterior e, por consequéncia, o Rl, estdo disponiveis
para consulta dos interessados no Portal do PAAE (Projeto Auténomo de
Automacao Escolar) do Colégio, acessivel através de login na pagina web do Colégio

(www.colegiodocastanheiro.net) e nos Servigos Académicos.
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